
Planejamento de
contratação

2024

SECULT

20
24

-B
T

C
44

H
 -

 E
-D

O
C

S
 -

 D
O

C
U

M
E

N
T

O
 O

R
IG

IN
A

L 
   

04
/0

7/
20

24
 1

0:
34

   
 P

Á
G

IN
A

 1
 / 

28



José Renato Casagrande – Governador
Ricardo de Rezende Ferraço – Vice-governadoria
Fabrício Noronha Fernandes – Secretário de Estado 
Joemar Bruno Francisco Zagoto – Subsecretário de Gestão Administrativa
Maria Thereza Bosi de Magalhães – Subsecretária de Fomento à Cultura
Carolina Rua Palomares – Subsecretária de Políticas Culturais

Elaboração
     Michele Gasparini de Miranda
     Braulio Oliveira dos Santos Filho
    
Colaboração
     Ana Laura Nahas Florentino - Biblioteca Pública do Espírito Santo
     Fabiola Pereira Costa - Biblioteca Pública do Espírito Santo 
     Ivone Carvalho - Galeria Homero Massena
     Maria Cristina Rosa - Grupo Administrativo 
     Maria Emilia Fernandez M. Vasconcellos - Gerência de Incentivo à Cultura
     Nicolas Soares -  Museu de Arte do Espírito Santo
     Patricia Bragatto - Gerência de Memória e Patrimônio
     Rafael Schirmer Francisco - Orquestra Sinfônica do Espírito Santo
     Renan Oaks - Casa da Música Sônia Cabral 
     Thaís Souto Amorim - Gerência de Territórios e Diversidade
     Vinicius Fabio Silva - Gerência de Espaços e Articulação Cultural

Diagramação
     Rafael Schirmer Francisco

FICHA TÉCNICA

20
24

-B
T

C
44

H
 -

 E
-D

O
C

S
 -

 D
O

C
U

M
E

N
T

O
 O

R
IG

IN
A

L 
   

04
/0

7/
20

24
 1

0:
34

   
 P

Á
G

IN
A

 2
 / 

28



1 - Apresentação                                               . 4

2 - Legislação                                                     . 5

3 - Metodologia de elaboração                  . 6

4 - Unidades Demandantes                         . 7

5 - Planejamento 2024                                   . 8

6 - Monitoramento                                            .23

2024

SUMÁRIO

20
24

-B
T

C
44

H
 -

 E
-D

O
C

S
 -

 D
O

C
U

M
E

N
T

O
 O

R
IG

IN
A

L 
   

04
/0

7/
20

24
 1

0:
34

   
 P

Á
G

IN
A

 3
 / 

28



A Lei 14.133/2021, que regula as licitações e contratos
administrativos, estabelece a obrigatoriedade de elaboração do
Plano Anual de Contratação com o objetivo de racionalizar as
contratações dos órgãos e entidades sob sua competência;
garantir o alinhamento com o planejamento estratégico dos
órgãos e subsidiar a elaboração das respectivas leis
orçamentárias.

Contudo, a Portaria Conjunta SEP/SEGER/SEG N° 007-R, de 14
de março de 2024, publicada no Diário Oficial em 15 de março de
2024, dispensou a obrigatoriedade de elaboração do Plano
Anual de Contratação para o exercício de 2024.

Apesar dessa dispensa, a Gerência de Licitações da SEGER, por
meio do informativo n° 003/2024, recomendou a elaboração de
um planejamento de contratação.

Ante ao exposto, de forma participativa com os servidores da
Secretaria de Cultura do Espírito Santo, este documento
consolida as demandas para o exercício de 2024.

1. APRESENTAÇÃO
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  Normativa
  

  Assunto
  

Data de
Publicação

Decreto Nº 5307-R
  

Dispõe sobre a governança das contratações públicas e institui o
Planejamento de Contratações Anual no âmbito da Administração Pública
Estadual direta, autárquica e fundacional.

15/02/2023

Decreto Nº 5352-R
  

Dispõe sobre a licitação nas modalidades concorrência e pregão e a
contratação direta, previstas na Lei 14.133. 

28/03/2023

Decreto Nº 5353-R
e 
Decreto Nº 5375-R
  

Dispõe sobre as regras de transição para a aplicação da Lei Federal 14.133
e atualizado com o Decreto 5.625-R/2023, que prorroga a vigência dos
editais de Credenciamento.

 28/03/2023 

 Decreto Nº 5354-R
  

Regulamenta o Sistema de Registro de Preços - SRP previsto na Lei nº
14.133.

28/03/2023

Decreto Nº 5545-R
  

Dispõe sobre normas e procedimentos relativos à gestão de contratos
administrativos.

14/11/2023

Decreto Nº 5592-R
  

Regulamenta a licitação na modalidade Leilão, nos termos do art. 31 da
Lei Federal nº 14.133.

10/01/2024

LEI
COMPLEMENTAR 
Nº 1.078
  

Disciplina o exercício de atividades próprias da área de licitação por
servidores públicos da administração direta, autárquica e fundacional do
Poder Executivo Estadual, de acordo com a Lei  Federal nº 14.133 e altera
a Lei Complementar nº 46  

29/04/2024 

PORTARIA
CONJUNTA 
N.º 011 – R
(SEP/SEGER/SEG)
  

Estabelece normas para instrução e  implementação gradual e
progressiva do Planejamento de Contratações Anual -  PCA, conforme
estabelecido no Decreto 5353-R. 

12/06/2024
  

Portaria n° 064-S,
de 19 de junho  de
2024

Dispõe sobre a criação e o funcionamento do Núcleo Gerencialmente de
contratações – NUGEC, da Secretaria de Estado da Cultura

20/06/2024

Portaria n° 065-S,
de 19 de junho de
2024

Designa membros para compor o Núcleo Gerencialmente de contratações
– NUGEC

20/06/2024

O Governo do Espírito Santo tem emitido normativas para
regulamentar, padronizar e orientar as contratações
públicas. Estas normativas são publicadas no portal de
compras e, até o presente momento, incluem:

2. LEGISLAÇÃO
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Di
agnóstico

plano de ação

m
o

nitoramento

1.

2.

3.

4.

5.

6.

7.
8.

A metodologia está estruturada em três etapas: 

3. METODOLOGIA DE
ELABORAÇÃO

Para isso, foram realizadas as seguintes atividades:
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Unidades Demandantes Responsável  

Biblioteca Pública ES  
Ana Laura Nahas Florentino
Fabiola Pereira Costa  

Casa da Música Sônia Cabral   Renan Oaks 

Galeria Homero Massena Ivone Carvalho 

Gerência de Incentivo à Cultura  Mª Emilia Fernandes Moca Vasconcellos 

Gerência de Memória e Patrimônio Patricia Bragatto 

Gerência de Territórios e Diversidade Thais Souto Amorim 

Grupo Administrativo  Maria Cristina Rosa 

Museu de Arte ES Nicolas Soares 

Museu do Colono Vinicius Fabio Silva 

Orquestra Sinfônica ES Rafael Schirmer Francisco 

4. UNIDADES DEMANDANTES

O planejamento das contratações envolve, além dos setores
responsáveis pela operacionalização dos procedimentos de aquisição,
todas as unidades demandantes. São elas:
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Contrato 
 Nº do
processo

Forma de
contratação

Objeto Vigência
Valor da
contratação
para 2024  

001/2008
2020-7SXV7
38957760 

Dispensa de
Licitação

Locação de imóvel urbano -
sede

23/01/2025 336.719,16

001/2020 2019-3P8WN
Pregão
eletrônico

Serviços de limpeza,
conservação, recepção e
reparação predial  

07/02/2025  1.298.102,19 

001/2023 2020-0LFQ4 
Contrato de
Gestão 

Gestão da Orquestra
Sinfônica  

02/01/2026 8.200.000,00  

001/2024 2022-16T8B
Pregão
eletrônico

Novas funcionalidades
customizadas de geração
de relatórios e de geração
de perfis de usuários para a
plataforma TAINACAN -
Midiateca Capixaba 

08/03/2025 115.000,00  

Para o ano de 2024, verificou-se que já havia contratações
que tinham sido realizadas, outras em andamento e as que
estão planejadas para serem adquiridas.

As seções a seguir destacam as contratações conforme suas
respectivas etapas considerando o tempo, isto é: Contratações
Realizadas, Contratações em Andamento e Contratações
Planejadas.

5. PLANEJAMENTO 2024

5.1 CONTRATAÇÕES REALIZADAS
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Contrato 
 Nº do
processo

Forma de
contratação

Objeto Vigência
Valor da
contratação
para 2024  

001-2023 2022-XBH9D
Pregão
eletrônico

Serviços de manutenção
preventiva e corretiva em
aparelhos ar condicionado
e cortinas de ar

15/06/2024 15.237,59 

002/2022 2022-5GC72
Dispensa de
Licitação

Locação de imóvel - hub 
Es + 

11/04/2032 267.650,20 

002/2024 2023-Z3JS9 
Dispensa de
Licitação 

Locação de bomba sapo
incluindo o instalação e
desinstalação

18/01/2025   17.250,00
  

003/2024 2023-DN4RJ
Pregão
eletrônico

Serviços de impressão do
livro do Dossiê do Congo.

17/07/2024 151.800,00

003-2021 2020-4JJV5
Pregão
eletrônico

Contratação de empresa
para realizar serviços
continuados de
manutenção corretiva e
preventiva elevador 

09/02/2025 49.292,04 

004/2024 2023-BZCSB 
Pregão
eletrônico

Manutenção preventiva e
corretiva em extintores de
incêndio

16/01/2025 6.701,90

024.0000
87.40101.
01

2024-TQ3SK 
Pregão
eletrônico 

Telefonia  p/
operacionalização rede
corporativa governo es - 
fixa local e interurbana,
0800 e tridígito 

22/04/2025 4.964,44

098/2022 2021-GH7K9
Dispensa de
Licitação 

Seguro de veículo de
grande porte 

03/08/2024 3.276,00

5.1 CONTRATAÇÕES REALIZADAS
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Contrato 
 Nº do
processo

Forma de
contratação

Objeto Vigência
Valor da
contratação
para 2024  

099/2022 2022-M002H 
ARP -
Adesão

Gerenc.  Eletrôn. Com uso
tecnol. Cartões
magnéticos p/
fornecimento de
combustível 

02/08/2024 6.000,00

100/2023 2022-3449V
Pregão
eletrônico 

Aquisição das Licenças de
Direito de Uso à suíte de
softwares e serviços
Adobe Creative Cloud na
modalidade VIP

14/06/2027 300.000,00

107/2022 2021-596ZN
Pregão
eletrônico

Serviços técnicos na área
de TIC p/ atendimento,
suporte e treinamento de
usuários na plataforma
digital Mapa Cultural 

23/11/2024 269.050,01

111/2022 2022-1NGHL
Inexigibilida
de

Publicações de atos
oficiais, atos relacionados
a procedimentos
licitatórios, resumos de
atos contratuais, de
pessoal, rescisões,
retificações, ordens de
serviços, instruções,
portarias, decretos e
outros 

21/11/2027 75.000,00

186/2023 2023-9XVLR
Pregão
eletrônico

Contratação de
profissional ou empresa
especializada na
prestação de serviços de
fotografia de acervos,
referente ao projeto
midiateca capixaba

29/11/2024 66.499,00

5.1 CONTRATAÇÕES REALIZADAS
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Contrato 
 Nº do
processo

Forma de
contratação

Objeto Vigência
Valor da
contratação
para 2024

2024.000
071.40101.
01

2024-T5GHS
Pregão
eletrônico

Serviço de agenciamento
e fornecimento de
passagens aéreas

03/04/2026 100.000,00

2024.000
077.40101
.01

2024-03WVK 
Inexigibilida
de
  

Serviços de créditos
tarifários (carga/recarga)
de vale transporte
TRANSCOL

12/04/2029 144.384,00

024.0000
78.40101.
01 

 2023-44BB1  
Pregão
eletrônico
  

Equipamentos de
sonorização e técnicos
para as dependências dos
espaços culturais  

15/06/2024 344.827,00

2024.000
078.40101
.01

2023-44BB1 
Pregão
eletrônico

Material elétrico eletrônica
para as dependências dos
espaços culturais 

15/06/2024 4.719,00

2024.000
083.40101
.0 

2023-FFB8H 
Pregão
eletrônico

Aquisição de Notebook e
Computador incluindo a
prestação de serviços de
assistência  técnica
gratuita durante o período
de garantia 

22/05/2024 46.999,98

071/2020 2020-MFD7J
Pregão
eletrônico 

Serviço de segurança e
vigilância armada 

31/07/2024  1.157.940,07

102/2022 2022-TJF9G 
Pregão
eletrônico 

Locação de veículos
automotor

 31/08/2024  78.673,20

103/2021 2020-7MBMV
Pregão
eletrônico

Outsourcing  de impressão
e locação de impressoras
multifuncionais 

30/11/2024 58.132,74

5.1 CONTRATAÇÕES REALIZADAS
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Contrato 
 Nº do
processo

Forma de
contratação

Objeto Vigência
Valor da
contratação
para 2024

117/2022 2022-J498N
Pregão
eletrônico 

Controle de pragas  02/01/2025 42.389,00

2024.000
008.40101
.01

2024-Q5V65
Pregão
eletrônico

Serviços de
Gerenciamento do
Abastecimento de
combustível e da
manutenção preventiva e
corretiva da frota Oficial.

02/04/2025 187.692,88

T o t a l ................................ (R$) 13.517.782,08

5.1 CONTRATAÇÕES REALIZADAS

12

* As células marcadas são contratos que serão prorrogados ainda no exercício
de 2024.
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N° do processo Objeto Valor  estimado Reserva orçamentária

2024-ND11X Água mineral 30.000,00
Elemento de Despesa: 3.3.90.30
Fonte de Recursos: 1500.000000

2024-N5Z9H Certificado digital 2.401,26
Elemento de Despesa: 3.3.90.40
Fonte de Recursos: 1500.000000

2024-SMZ2F
Contratação de
seguro veicular

3.135,29
Elemento de Despesa: 3.3.90.39.69
Fonte de Recursos: 1500.000000

2024-ML5BK
Quadros e
impressão 

8.853,00
Elemento de Despesa 3.3.90.32.04
Fonte de Recursos: 1500.000000 

2024-SLXJ7 Impressão cartilha 9.260,00 
Elemento de Despesa 3.3.90.32.04
Fonte de Recursos: 1500.000000

T o t a l ................................ (R$) 53.649,55

5.2 CONTRATAÇÕES EM ANDAMENTO
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CÓD. DESCRIÇÃO DO OBJETO 
CLASSIFICAÇÃO
ORÇAMENTÁRIA

BENEFICIÁRIO
VALOR
ESTIMADO
(R$) 

PREVISÃO
REALIZAÇÃO

LÍDER PROCESSO
AQUISIÇÃO

01

Contratação de empresa
especializada na realização
de seguro de veículo de
grande porte

GND 3 - Custeio,           
Elemento de Despesa:
3.3.90.39 

Biblioteca
Pública

4.000,00 junho Biblioteca Pública

02

Manutenção de
equipamentos de ar
condicionado incluindo peças
e desinstalação

GND 3 -Custeio,
Elemento de Despesa:
3.3.90.39 

Sede e Espaços
Culturais

128.500,00 julho
 Grupo de
Administração 

03 
Publicação em jornal de
grande circulação 

GND 3 -Custeio,
Elemento de Despesa:
3.3.90.39 

Sede e Espaços
Culturais

10.380,00 julho
Grupo de
Administração

04

Contratação de empresa
especializada em serviços de
vidraçaria para instalação e
fornecimento de módulos de
reparos imediatos e futuros
de molas de piso para porta
de vidro – BTS 75 

GND 3 -Custeio,
Elemento de Despesa:
3.3.90.39 

Biblioteca
Pública

17.000,00 julho Biblioteca Pública

05 Material de Expediente 
GND 3 -Custeio,
Elemento de Despesa:
3.3.90.39 

Sede e Espaços
Culturais 

4.844,56 julho
Grupo de
Administração

06 Mesa com estrutura dobrável 

GND 4 - Investimento,
Elemento de Despesa:
4.4.90.52
(equipamentos)  

Galeria Homero
Massena 

319,00 julho
Grupo de
Administração 

07
Cadeiras teladas giratórias
espaldar alto e médio 

GND 4 - Investimento,
Elemento de Despesa:
4.4.90.52
(equipamentos)  

Galeria Homero
Massena 

  2.590,00
  

julho
Grupo de
Administração 

08 Mesa circular

GND 4 - Investimento,
Elemento de Despesa:
4.4.90.52
(equipamentos)  

Galeria Homero
Massena 

465,00 julho 
Grupo de
Administração

5.3 CONTRATAÇÕES PLANEJADAS
Nestas contratações, as aquisições foram divididas em mensuradas e não
mensuradas, pois algumas possíveis despesas ainda não possuem uma
consolidação clara do descritivo do objeto.

5.3.1 DESPESAS MENSURADAS
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CÓD. DESCRIÇÃO DO OBJETO 
CLASSIFICAÇÃO
ORÇAMENTÁRIA

BENEFICIÁRIO
VALOR
ESTIMADO
(R$) 

PREVISÃO
REALIZAÇÃO

LÍDER PROCESSO
AQUISIÇÃO

09
Aquisição de um projetor de
9800 Lumens e de
contratação de seguro 

GND 3 - Custeio, 
Elemento de Despesa:
3.3.90.39 (Contrat.
Seguro)   
GND 4 - Investimento,
Elemento de Despesa:
4.4.90.52
(equipamentos)  

Casa da Música
Sônia Cabral,
Museu de Arte   

106.020,00 julho
Casa da Música
Sônia Cabral

10 

●Cortinas das janelas da
plateia – 8 peças de 1,30x 2,97 
● Cortinas das janelas do
mezanino – 4 peças de 1,35x
3,50  
● Cortinas antecâmara – 8
peças de 1,35x 2,00 
● Cortina de boca de cena
em dois panoscom abertura
tipo americana
confeccionada em tecido de
veludo 60% algodão + 40%
poliéster ignifugado – 60m² 
● 12 (dozes) tapadeiras
/pernas - 144m²  
● 3 (três) bambolinas palco –
81m² 
● 1 (um) rotunda - 60m²  

GND 4 - Investimento,
Elemento de Despesa:
4.4.90.52.51 

Casa da Música
Sônia Cabral 

90.000,00 julho
Casa da Música
Sônia Cabral

11
Contratação de 02 licenças
do pacote Adobe (aditivo do
Contrato nº 100/2023)

GND 3 - Custeio,
Elemento de Despesa:
3.3.90.40

GMP,
Biblioteca
Pública 

50.000,00 julho
Gerência de
Memória e
Patrimônio

12 
Aquisição de motor para o
portão de garagem da sede 

GND 3 - Custeio,
Elemento de Despesa:
3.3.90.30

G. A.
Biblioteca
Pública 

800,00 julho
Grupo de
Administração

13

Serviço de manutenção e
correção de rede elétrica com
fornecimento de peças
necessárias. 

GND 3 - Custeio,
Elemento de Despesa:
3.3.90.39 

Biblioteca
Pública

15.000,00 julho Biblioteca Pública 

14

Contratação de empresa para
prestação de Serviço de
Manutenção Predial com
fornecimento de peças e
insumos 

GND 3 - Custeio, 
Elemento de Despesa:
3.3.90.39 

Espaços
Culturais

330.000,00  julho
Gerência de
Espaços e
Articulação Cultural 

5.3.1 DESPESAS MENSURADAS
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CÓD. DESCRIÇÃO DO OBJETO 
CLASSIFICAÇÃO
ORÇAMENTÁRIA

BENEFICIÁRIO
VALOR
ESTIMADO
(R$) 

PREVISÃO
REALIZAÇÃO

LÍDER PROCESSO
AQUISIÇÃO

15
Aquisição de arquibancadas
pantográficas

GND 4 - Investimento,
Elemento de Despesa:
4.4.90.52.51  

Biblioteca
Pública, Museu
de Arte, Casa
da Música
Sônia Cabral  

27.000,00 julho
Casa da Música
Sônia Cabral

16
Eletrodomésticos (geladeiras,
bebedouros)

GND 4 - Investimento,
Elemento de Despesa:
4.4.90.52
(equipamentos) 

Galeria Homero
Massena,
Museu de Arte,
Biblioteca
Pública

49.562,60 julho
Grupo de
Administração

17
Kit Utensílio Pequenos
Reparos

GND 4 - Investimento,
Elemento de Despesa:
4.4.90.52
(equipamentos) 

Sede e
Espaços
Culturais

4.085,22 julho
Grupo de
Administração

18
Utensílios de Cozinha
diversos

GND 3 - Custeio,
Elemento de Despesa:
3.3.90.30

Sede e
Espaços
Culturais 

5.427,78 julho
Grupo de
Administração

19 Material Educativo
GND 3 - Custeio,
Elemento de Despesa:
3.3.90.32

Museu Colono,
Homero
Massena,
Biblioteca
Pública (1)
  

2.196,81 julho
Grupo de
Administração

20 Lâmpadas, Luminárias
GND 3 - Custeio,
Elemento de Despesa:
3.3.90.30

Sede e
Espaços
Culturais

24.368,25 julho 
Grupo de
Administração

21 Capacho 1,15x1,01m
GND 3 - Custeio,
Elemento de Despesa:
3.3.90.30

Espaços
Culturais

3.395,00 julho
Grupo de
Administração 

22

Serviço Gráfico: Produção de
catálogo, impressão e
aplicação de material para
plotagem, design, produção
de folder

GND 3 - Custeio,
Elemento de Despesa:
3.3.90.32

Sede e
Espaços
Culturais 

67.500,00 julho 
Assessoria de
Comunicação

5.3.1 DESPESAS MENSURADAS
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CÓD. DESCRIÇÃO DO OBJETO 
CLASSIFICAÇÃO
ORÇAMENTÁRIA

BENEFICIÁRIO
VALOR
ESTIMADO
(R$) 

PREVISÃO
REALIZAÇÃO

LÍDER PROCESSO
AQUISIÇÃO

23

Contratação de serviço:
Fornecimento, instalação,
restauro e manutenção de
portas- aço, vidro e
pantográfica

GND 3 - Custeio,
Elemento de Despesa:
3.3.90.30

Museu de Arte 93.250,00 julho Museu de Arte

24
Contratação de Mediadores e
Arte Educador 

GND 3 - Custeio,              
Elemento de Despesa:
3.3.90.39

MAES (3),
Museu do
Colono (1),
Homero
Massena (2),
Biblioteca
Pública (1) 

72.000,00 julho Museu de Arte   

25 Limpeza do subsolo da sede
GND 3 - Custeio,
Elemento de Despesa:
3.3.90.39 

Sede 15.000,00 agosto
Grupo de
Administração

26
Aquisição de mobiliário
(sofás, poltronas, araras e
cadeiras), Bag puff (puff pera)

GND 4 - Investimento, 
Elemento de Despesa:
4.4.90.52 

Espaços
Culturais

132.175,00 agosto 
Grupo de
Administração

27

Contratação empresa
especializada em serviços de
atualização e manutenção de
sistema de gerenciamento de
Bibliotecas, incluindo suporte
técnico e atualização de
versões

GND 3 - Custeio,
Elemento de Despesa:
3.3.90.40 

Biblioteca
Pública, Museu
de Arte 

84.000,00 agosto Biblioteca Pública 

28

Contratação de serviço de
limpeza e manutenção de
calhas com fornecimento de
material necessário

GND 3 - Custeio,
Elemento de Despesa:
3.3.90.39

Sede e
Espaços
Culturais 

198.000,00 agosto 
Grupo de
Administração

29 
Contratação de serviço de
pintura

GND 3 - Custeio,
Elemento de Despesa:
3.3.90.39  

Museu de Arte 18.000,00 agosto Museu de Arte 

30 
Contratação de Serviço:
Projeto, pintura, restauro
fachada 

GND 3 - Custeio,
Elemento de Despesa:
3.3.90.39 

 MAES, Casa da
Música Sônia
Cabral

480.000,00 agosto 
Casa da Música
Sônia Cabral

5.3.1 DESPESAS MENSURADAS
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CÓD. DESCRIÇÃO DO OBJETO 
CLASSIFICAÇÃO
ORÇAMENTÁRIA

BENEFICIÁRIO
VALOR
ESTIMADO
(R$) 

PREVISÃO
REALIZAÇÃO

LÍDER PROCESSO
AQUISIÇÃO

31 Produção de evento
GND 3 - Custeio,
Elemento de Despesa:
3.3.90.39

Sede e
Espaços
Culturais

770.000,00 agosto
Gerência de
Espaços e
Articulação Cultural 

32
Aquisição de refletores
cênicos

GND 4 - Investimento,
Elemento de Despesa:
4.4.90.52

Casa da Música
Sônia Cabral 

200.000,00 agosto
Casa da Música
Sônia Cabral

33 Suporte Mapa Cultural
GND 3 - Custeio,
Elemento de Despesa:
3.3.90.40

Gerência de
Territórios e
Diversidade

183.000,00 agosto
Gerência de
Territórios e
Diversidade

34

Contratação de serviço
técnico-profissional para
elaboração de Dossiê para
tombamento do Conjunto
denominado “Galpões do IBC” 

GND 3 - Custeio,
Elemento de Despesa:
3.3.90.39

Gerência de
Memória e
Patrimônio

200.000,00 agosto
Gerência de
Memória e
Patrimônio

35

Contratação de serviço de
inventário do acervo da Rádio
Espírito Santo (tombado pelo
CEC) (2024)

GND 3 - Custeio,
Elemento de Despesa:
3.3.90.39

Gerência de
Memória e
Patrimônio

200.000,00 setembro 
Gerência de
Memória e
Patrimônio

36

Aquisição de kits de
digitalização (celular, ringlight,
caixa  branca, disparados
automático, entre outros )
para prefeituras e particulares
que formalizarem com a
parceria para inserção na
Midiateca (2024) 

GND 4 - Investimento,
Elemento de Despesa:
4.4.90.32.52 –
Material, Bem ou
Serviço para
Distribuição Gratuita

Gerência de
Memória e
Patrimônio

250.000,00 setembro
Gerência de
Memória e
Patrimônio

37 Material de higiene
GND 3 - Custeio,
Elemento de Despesa:
3.3.90.30

Sede e
Espaços
Culturais

8.000,00 setembro
Grupo de
Administração

38 Gêneros alimentícios
GND 3 - Custeio,
Elemento de Despesa:
3.3.90.30

Sede e
Espaços
Culturais

32.000,00 setembro
Grupo de
Administração 

39
Aquisição de molduras para o
acervo

GND 3 - Custeio,
Elemento de Despesa:
3.3.90.30 

Museu de Arte 35.000,00 setembro Museu de Arte

5.3.1 DESPESAS MENSURADAS
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CÓD. DESCRIÇÃO DO OBJETO 
CLASSIFICAÇÃO
ORÇAMENTÁRIA

BENEFICIÁRIO
VALOR
ESTIMADO
(R$) 

PREVISÃO
REALIZAÇÃO

LÍDER PROCESSO
AQUISIÇÃO

40

Contratação de empresa
especializada para
fornecimento e instalação de
toldo sombreador completo,
incluindo estrutura metálica
para instalação do mesmo, e
todo material necessário a
execução do objeto, para os
espaços existentes no
estacionamento da BPES

GND 4 - Investimento,
Elemento de Despesa:
4.4.90.52.51 

Biblioteca
Pública

64.000,00 setembro Biblioteca Pública

41

Contratação de empresa para
realização/produção do
evento de certificação de
Circo Itinerante Capixaba

GND 3 - Custeio,
Elemento de Despesa:
3.3.90.39

Gerência de
Territórios e
Diversidade 

50.000,00 setembro
Gerência de
Territórios e
Diversidade 

42
Serviço fotográfico para
patrimônio tombado e
imaterial (2024)

GND 3 - Custeio,
Elemento de Despesa:
3.3.90.39

Gerência de
Memória e
Patrimônio

400.000,00 outubro 
Gerência de
Memória e
Patrimônio

43
Reformas e intervenções para
acessibilidade e aquisição de
equipamentos acessíveis

GND 3 - Custeio,
Elemento de Despesa:
3.3.90.39
(Manutenção/reparos) 
GND  4 - Investimento,
Elemento de Despesa:
4.4.90.52
(equipamentos) 
Elemento de Despesa:
4.4.90.51 (obra) 

Biblioteca
Pública

950.752,00 novembro Biblioteca Pública

44

Contratação de empresa
especializada em instalação,
desinstalação e manutenção
de equipamentos de
videomonitoramento com
fornecimento de material
necessário

GND 3 - Custeio,
Elemento de Despesa:
3.3.90.39
(Manutenção)
GND 4 - Investimento,
caso seja necessária a
aquisição
Elemento de Despesa:
4.4.90.52
(equipamentos) 

Espaços
Culturais

191.000,00 novembro
Gerência de
Espaços e
Articulação Cultural

45
Locação de equipamentos de
reprografia 

GND 3 - Custeio,
Elemento de Despesa:
3.3.90.39

Sede e
Espaços
Culturais

67.200,00 dezembro
Grupo de
Administração

5.3.1 DESPESAS MENSURADAS
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CÓD. DESCRIÇÃO DO OBJETO 
CLASSIFICAÇÃO
ORÇAMENTÁRIA

BENEFICIÁRIO
VALOR
ESTIMADO
(R$) 

PREVISÃO
REALIZAÇÃO

LÍDER PROCESSO
AQUISIÇÃO

46 
Prestação de serviços de
controle de pragas

GND 3 - Custeio,
Elemento de Despesa:
3.3.90.39

Sede e
Espaços
Culturais

42.480,00 dezembro
Grupo de
Administração 

47 

Aquisição de bem
permanente, veículo tipo van
incluindo adaptações
necessárias para
funcionamento como
biblioteca móvel 

GND 4 - Investimento,
Elemento de Despesa:
4.4.90.52

Biblioteca
Pública

1.640.000,00 dezembro Biblioteca Pública

48

Contratação de serviço
técnico-profissional para
elaboração de Dossiê para
registro da celebração
denominada “Raiar da
Liberdade”

GND 3 - Custeio,
Elemento de Despesa:
3.3.90.39 

Gerência de
Memória e
Patrimônio 

60.000,00 dezembro
Gerência de
Memória e
Patrimônio 

49

Aquisição de Licenças de
Direito de Uso Temporário do
software AutoCad da
AutoDesk, na modalidade
Single-User

GND 3 - Custeio,
Elemento de Despesa:
3.3.90.40

Gerência de
Memória e
Patrimônio 

160.000,00 dezembro 
Gerência de
Memória e
Patrimônio 

50

Contratação de parecerista
credenciado para elaboração
de parecer técnico acerca dos
projetos inscritos na LICC 

GND 3 - Custeio,
Elemento de Despesa:
3.3.90.39

Gerência de
Incentivo à
Cultura

54.000,00 periódico 
Gerência de
Incentivo à Cultura

T o t a l .................................. (R$) 7.523.311,22

5.3.1 DESPESAS MENSURADAS
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CÓD. DESCRIÇÃO DO OBJETO 
CLASSIFICAÇÃO
ORÇAMENTÁRIA

BENEFICIÁRIO
LÍDER PROCESSO
AQUISIÇÃO

51

Aquisição e instalação de aparelhos de
ar condicionado 127/220 volts,
incluindo tubulação e demais materiais
e ainda previsão de desinstalação do
antigo quando for o caso

GND 4 - Investimento,
Elemento de Despesa:
4.4.90.51.06

Biblioteca Pública
ES

Biblioteca Pública ES

52 

Contratação de dados móveis para
viabilizar o acesso ao sistema de
gerenciamento de acervo por meio da
Bibmóvel 

GND 3 - Custeio,
Elemento de Despesa:
3.3.90.40 

Biblioteca Pública
ES

Biblioteca Pública ES

53 
Contratação de empresa especializada
na realização de seguro de veículo de
grande porte

GND 3 - Custeio,
Elemento de Despesa:
3.3.90.39

Biblioteca Pública
ES 

Biblioteca Pública ES

54

Contratação de empresa para análise,
inventário e aplicação de tabela de
temporalidade no arquivo da Secult/ES
(processos até o ano de 1999)

GND 3 - Custeio,
Elemento de Despesa:
3.3.90.39

Gerência de
Memória e
Patrimônio

Gerência de Memória e
Patrimônio

55 
Contratação por inexigibilidade –
artistas/pesquisadores/ palestrantes

GND 3 - Custeio,
Elemento de Despesa:
3.3.90.39 

Espaços Culturais Museu de Arte 

56 Corte de árvore
GND 3 - Custeio,
 Elemento de  Despesa:
3.3.90.39

Casa da Música
Sônia Cabral,
Biblioteca Pública,
Museu do Colono

Casa da Música Sônia
Cabral

57
Modernização - Substituição de motor
de elevador de passageiros

GND 3 - Custeio,
Elemento de Despesa:
3.3.90.30

Biblioteca Pública
ES 

Biblioteca Pública ES

58 Reforma de cortinas (antichamas)
GND 3 - Custeio,
Elemento de Despesa:
3.3.90.39 

Casa da Música
Sônia Cabral 

Casa da Música Sônia
Cabral 

5.3.2 DESPESAS NÃO MENSURADAS

Considerando que algumas possíveis despesas ainda não possuem uma
consolidação clara do descritivo do objeto, segue uma listagem preliminar
para posterior aprofundamento do planejamento do corrente ano:
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CÓD. DESCRIÇÃO DO OBJETO 
CLASSIFICAÇÃO
ORÇAMENTÁRIA

BENEFICIÁRIO
LÍDER PROCESSO
AQUISIÇÃO

59 Retrofit do prédio da BPES
GND 4 - Investimento,
Elemento de Despesa:
4.4.90.52  

Biblioteca
Pública ES

Biblioteca Pública ES 

60
Serviço de rede Wi-fi / intranet
com peças e instalação

GND 3 - Custeio,
Elemento de Despesa:
3.3.90.39 Serviços de rede)
GND 4 - Investimento,
Elemento de Despesa:
4.4.90.52 (equipamentos)  

Espaços
Culturais 

Núcleo de
Informática

61

Serviço: fabricação de grail para
proteção das canaletas de água
pluvial.  Grades medindo cada:
475CMX35CM, 260CM X 58CM,
380CM X 56CM e 780 CM X 58 CM

GND 3 - Custeio,
Elemento de Despesa:
3.3.90.30

Museu do
Colono

Museu do Colono

62

Serviço: paisagismo e jardinagem
na área externa do Museu do
Colono com preparação do
terreno, plantio de grama e
manutenção.

GND 3 - Custeio,
Elemento de Despesa:
3.3.90.39

Museu do
Colono

Museu do Colono

5.1 Contratações realizadas 13.517.782,08

5.2 Contratações em andamento 53.649,55 

5.3 Contratações planejadas 7.523.311,22

     5.3.1 Despesas mensuradas 7.523.311,22

     5.3.2 Despesas não mensuradas -

Total........................................  (R$) 21.094.742,85

5.3.2 DESPESAS NÃO MENSURADAS

Diante de todas as contratações para o ano de 2024, têm-se os seguintes
valores como apresentado na tabela a seguir.
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6. MONITORAMENTO

O monitoramento das ações relacionadas às rotinas e processos
operacionais e de gestão será realizado pelo Núcleo de Gerenciamento de
Contratações (NUGEC). Este núcleo tem como finalidade coordenar a
governança das contratações, possuindo as seguintes competências:

I - auxiliar o Secretário de Estado da Cultura e o Subsecretário de Estado de
Gestão Administrativa na condução da política de governança de
contratações e nas decisões relacionadas ao tema; 

II - auxiliar na implementação de processos e estruturas, inclusive de gestão
de riscos e de controles internos, para avaliar, conduzir e monitorar os
processos licitatórios e os respectivos contratos, com o intuito de alcançar os
objetivos estabelecidos no art. 11 da Lei 14.133, de 1º de abril de 2021;

III - propor e adotar medidas que garantam maior eficiência, eficácia e
efetividade dos processos, de modo a alcançar a celeridade na tramitação, a
redução dos custos processuais e o aprimoramento das contratações deles
resultantes;

IV - disseminar a cultura de planejamento das contratações junto às equipes e
estimular a comunicação aberta, transparente e constante entre os
servidores envolvidos;

V - realizar o mapeamento das contratações recorrentes durante o exercício
financeiro do órgão, tendo como base a avaliação de anos anteriores;
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6. MONITORAMENTO
VI - orientar continuamente os setores requisitantes visando ao
aperfeiçoamento dos estudos técnicos preliminares e dos termos de
referência, especialmente quando se tratar de contratações consideradas
estratégicas;

VII - aprimorar a interação com o mercado fornecedor, especialmente
mediante a realização de estudos e prospecções, para a busca das melhores
soluções para as demandas administrativas por bens e serviços, assegurando
tratamento isonômico e a justa competição;

VIII - propor e adotar medidas de gerenciamento de compras e estoques, por
meio do planejamento, da padronização, da melhoria contínua de processos
de trabalho e do sistema de avaliação de desempenho;

IX - confeccionar estudos, relatórios ou projetos relacionados às
contratações, para submissão ao Subsecretário de Gestão Administrativa, e
quando couber, ao Secretário de Estado;

X - monitorar os prazos e saldos contratuais, de modo a assegurar que as
contratações ocorram em tempo oportuno;

XI - acompanhar o alinhamento das contratações ao planejamento estratégico
e às leis orçamentárias;

XII - realizar estudos e levantamentos relacionados às contratações, inclusive
sobre boas práticas adotadas por outras entidades e órgãos públicos;

XIII - consolidar o Plano Anual de Contratações;
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6. MONITORAMENTO
XIV- fomentar a capacitação contínua de servidores das áreas demandantes,
gestores e fiscais de contratos na temática relacionada a licitações,
contratos, gestão de riscos, gestão de contratos, sustentabilidade, entre
outros.

Dessa forma, buscando otimizar as contratações, o NUGEC implementará
processos e estruturas, incluindo gestão de riscos e controles internos, para
avaliar, direcionar e monitorar os processos licitatórios e os respectivos
contratos.

Portanto, este Núcleo agirá de forma proativa e preventiva, assegurando o
cumprimento das regras previstas na legislação e nos instrumentos
contratuais. Promoverá um ambiente íntegro e confiável, alinhando as
contratações ao planejamento estratégico e às leis orçamentárias, além de
garantir eficiência, efetividade e eficácia nas contratações.

Para isso, é necessário estabelecer indicadores de acompanhamento e de
resultado, visando o monitoramento de rotina, controle de prazos e qualidade
dos produtos e serviços entregues.
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Indicadores de eficiência:

1 – Indicador de cumprimento de prazos 
Descrição: mede a porcentagem de procedimentos concluídos no prazo
estabelecido.
Meta: 70%
Classificação em bandeiras:       verde (mais que 90%)
                                                                   amarela (entre 60% e 90%)
                                                                   vermelha (menos que 60%)

2- Indicador de abertura de processo por mês
Descrição: Avalia a quantidade de processos instaurados por mês de acordo
com o planejamento
Meta: 100%
Classificação em bandeiras:       verde (mais que 90%)
                                                                   amarela (entre 60% e 90%)
                                                                   vermelha (menos que 60%)

Indicadores de risco:
1- Taxa de renovação contratual
Descrição: avalia se os contratos estão sendo renovados no prazo necessário
para a Administração Pública.
Classificação em bandeiras:       verde (renovação no prazo adequado)
                                                                   amarela (renovação no prazo de risco)
                                                                   vermelha (renovação ou a não realização
                                                                    causou prejuízo pela morosidade)

6.1. INDICADORES
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Indicadores de Gestão

1-Número total de contratos, contratos ativos por mês e vencidos
     Descrição: avalia a quantidade de contratos vigentes por mês e ano,
     bem como os que venceram no decurso do tempo

Fórmula: Somatório de contratos

Destaca-se que estabelecer e monitorar esses indicadores permitirá: 
Identificar pontos fortes e fracos no processo de contratação.
Tomar decisões informadas para ajustes e melhorias.
Garantir a transparência e a conformidade com os regulamentos.
Melhorar a eficiência e a eficácia das operações contratuais.

6.1. INDICADORES
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