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1. OBJETIVOS

1.1 Garantir a padronizacdo dos procedimentos adotados pelos técnicos da
Secretaria de Estado da Cultura durante as tratativas para a celebracdo de
parcerias entre a Secretaria de Estado da Cultura do Espirito Santo e as

OrganizagOes da Sociedade Civil, por meio de Termos de Fomento.

2. ABRANGENCIA

2.1 Secretaria de Estado da Cultura do Espirito Santo

3. FUNDAMENTACAO LEGAL

3.1 Lei n®13.019/14 — Marco Regulatério das Organizacfes da Sociedade Civil.

3.2 Decreto Federal n® 8.726/16 — Regulamenta a Lei n? 13.019, de 31 de julho de
2014, para dispor sobre regras e procedimentos do regime juridico das parcerias
celebradas entre a administracdo publica federal e as organizacdes da

sociedade civil.



4. DEFINICOES

4.1 Analise — Exame minucioso de uma coisa em cada uma das suas partes.
4.2 Area Técnica — Geréncia de Cidadania e Diversidade Cultural

(GECID); Geréncia de Memoria e Patrimdnio (GMP)

4.3 CADIM - Cadastro Informativo de créditos ndo quitados do setor publico
4.4 DIO - Diario Oficial / Imprensa Oficial do Espirito Santo

4.5 GFS - Grupo Financeiro Setorial

4.6 GND — Grupo de Natureza da Despesa

4.7 GPO - Grupo de Planejamento Orcamentéario

4.8 Minuta — Modelo de texto com a informacéo necesséria para o preenchimento

de certos documentos oficiais

4.9 OSC - Organizacao da Sociedade Civil

4.10 Parecer Técnico - Opinido baseada em argumentos
4.11 PGE - Procuradoria Geral do Estado

4.12 PPA - Plano Plurianual

4.13 SIGEFES - Sistema Integrado de gestdo das Financas Publicas do Espirito
Santo

5. UNIDADES FUNCIONAIS ENVOLVIDAS

5.1 Protocolo

5.2 Gabinete

5.3 Geréncia de Cidadania e Diversidade Cultural - GECID
5.4 Geréncia de Memoria e Patrimdnio - GMP

5.5 Coordenacao de Convénios

5.6 Grupo de Planejamento Or¢camentario — GPO



6. PROCEDIMENTOS

6.1 A ferramenta utilizada para elaboracdo do fluxograma de raias em piscina foi o
Bizagi Modeler;

6.2 A entidade (OSC) protocola a documentacdo na Sede da Secretaria de Cultura
do Estado;

6.3 O Setor de Protocolo protocoliza a documentacdo e a encaminha para o
Gabinete;

6.4 O Gabinete determina qual Geréncia (GECID ou GMP) vai analisar a
documentacéo;

6.5 A Area Técnica analisa se a documentacdo estd completa, somente quando
estiver é que sera solicitada a autuacéo do processo;

6.6 Protocolo autua o processo e devolve a Area Técnica;

6.7 Area Técnica analisa se a proposta estd em consonancia com o Programa e a
Acdo inscrita no Plano Plurianual (PPA) vigente, e quando a proposta estiver a
contento do interesse publico é confeccionado o Parecer Técnico, ele e seus
anexos sao inseridos aos autos;

6.8 Apreciacao, concordancia e manifestacdo da Geréncia,

6.9 Os autos passam ao escrutinio da Coord. de Convénios, que verifica se estédo
instruidos devidamente. Se néo estiver retorna para a Geréncia da Area Técnica
(GECID ou GMP). Se estiver segue o tramite processual, faz a solicitacdo de
informacgdes orcamentéarias ao GPO;

6.10 Os autos chegam ao Grupo de Planejamento Orcamentario (GPO) para
consulta de disponibilidade orcamentaria. Se houver, insere a Nota de Reserva
(NR) e encaminha os autos para o Grupo Financeiro Setorial (GFS) para registro
da conta corrente, emissdo de CND do SIGEFES e consulta ao CADIN. Os
autos séo devolvidos a Coord. de Convénios;

6.11 O setor de Coord. de Convénios solicita autorizacdo ao Secretario para

celebracdo da parceria;



6.12 O Secretario aprova o Plano de Trabalho e autoriza a celebragdo, mas quando
se tratar de recursos financeiros com GND de custeio é necessaria autorizacédo
do Comité de Controle e Reducéo de Gastos Publicos;

6.13 Os autos retornam novamente a Coord. de Convénios, que redige e insere
Minuta do Termo de Fomento, Declaragdo de Responsabilidade do Secretério e
Lista de Checagem, estas ultimas assinadas pelo Secretério;

6.14 Envia os autos para a PGE, que profere Parecer Juridico;

6.15 A Coord. de Convénios analisa o Parecer e solicita aos setores competentes as
adequacdes referentes as recomendacdes da PGE, quando houver. O processo
somente continua seu tramite quando atendidas as recomendag0des, se houver.
Ainda, sao solicitadas ao Secretéario as autorizacfes de Registro e Empenho;

6.16 Convoca a OSC para assinar juntamente com o Secretario o Termo de
Fomento.

6.17 O GFS Registra o Termo de Fomento no SIGEFES e Empenha os recursos
financeiros;

6.18 E publicado o Resumo do Termo de Fomento no DIO.
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7. INFORMACOES ADICIONAIS

7.1 A celebracdo dos Termos de Fomento esta condicionada a disponibilidade
de recursos or¢camentarios.
7.2 Os documentos listados no item 8 — ANEXOS — estdo disponiveis na pagina

https://secult.es.gov.br/termo-de-fomento-2 do portal da SECULT.

7.3 A fl. 5 apresenta o diagrama completo da tramitacdo do processo para
celebracdo do Termo de Fomento. As fls. 6 e 7 sdo as representagcdes dos
subprocessos presentes no processo principal de celebracdo de Termo de

Fomento.

8. ANEXOS

8.1 ANEXO | — OFICIO DE ENCAMINHAMENTO DE PROPOSTA

8.2 ANEXO Il - PLANO DE TRABALHO

8.3 ANEXO Il - MODELO DE TERMO DE REFERENCIA

8.4 ANEXO IV — JUSTIFICATIVA PARCELA UNICA

8.5 ANEXO V — PLANILHA COMPARATIVA DE PRECOS

8.6 ANEXO VI — DECLARACAO DE ENDERECO DA SEDE

8.7 ANEXO VIl — DECLARACAO DE ADIMPLENCIA

8.8 ANEXO VIl — DECLARACAO DE DIVULGACAO DA PARCERIA

8.9 ANEXO IX — DECLARACAO DE COMPATIBILIDADE DE PRECOS

8.10 ANEXO X — RELACAO NOMINAL DE DIRIGENTES

8.11 ANEXO XI — DECLARACAO DE CAPACIDADE OPERACIONAL E INSTALACOES

8.12 ANEXO XIl — DECLARACAO DE NAO IMPEDIMENTO, TIPIFICADAS NO ART 39
— LEI 13.019/14

8.13 ANEXO XIll — VERIFICAGCAO DOS REQUISITOS ESTATUTARIOS

8.14 ANEXO XIV — CHECK LIST DOCUMENTOS NECESSARIOS A CELEBRACAO


https://secult.es.gov.br/termo-de-fomento-2
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