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1. OBJETIVOS

1.1 Garantir a padronizacdo dos procedimentos adotados pelos técnicos da
Secretaria de Estado da Cultura, bem como do Conselho Estadual de Cultural,
durante o processo de solicitacdo de assessoria técnica para intervencdo em
espacos culturais publicos.

2. ABRANGENCIA

2.1 Secretaria de Estado da Cultura do Espirito Santo

3. FUNDAMENTACAO LEGAL

3.1 Lei Complementar 391/07 — Reorganiza a SECULT,;

4. DEFINICOES

4.1. Analise — Exame minucioso de uma coisa em cada uma das suas partes;

4.2. GMP — Geréncia de Memdéria e Patriménio ;

4.3. Céamara — base do CEC e os foros onde séo analisadas as principais matérias,
delas emanando estudos, pareceres e orientacdes técnicas, para as decisdes
do Plenario ou da Presidéncia. Cada Camara é composta por um conselheiro
titular e dois suplentes;

4.4. CEC - Conselho Estadual de Cultura;




4.5.
4.6.
4.7.

4.8.

Manifestacdo Técnica — Exposicdo clara de ideias e argumentos;

OSC - Organizacéao da Sociedade Civil;

Secretarias — Separacdo por areas de competéncias do Poder Executivo,
inclusive suas autarquias.

Parecer — instrumento utilizado para expressar a opiniao fundamentada,

técnica ou juridica, sobre determinado assunto. E ato processual exarado com
base na constatacdo de fatos e na analise técnica, administrativa ou juridica,
com a indicacdo de solucdo, favoravel ou contraria, segundo as

argumentacdes apresentadas pelo autor do parecer.

5. UNIDADES FUNCIONAIS ENVOLVIDAS

5.1 Protocolo

5.2 Gabinete

5.3 Secretaria Executiva/CEC

5.4 Area Técnica — Geréncia de Memoria e Patrimonio — GMP

5.5 Camara de Patrimdnio Arquiteténico, Bens Moveis e Acervos/CEC
5.6 Plenéaria/CEC

6. PROCEDIMENTOS

6.1 A ferramenta utilizada para elaboracdo do fluxograma de raias em piscina foi o
Bizagi Modeler;

6.2 Para iniciar o processo um solicitante externo (prefeituras, secretarias ou OSC’s)
deve solicitar assessoria técnica quando precisar realizar alguma intervencao
em equipamentos culturais publicos, sob a tutela do Estado ou que esteja por
algum instrumento legal cedido a uma OSC;

6.3 O Setor de Protocolo deve registrar a entrada da documentacéao e a encaminhar
para o Gabinete da SECULT, para ciéncia, ap6s deve encaminhar para a GMP;

6.4 A GMP deve analisar a solicitagéo, pedir esclarecimentos e/ou realizar visita in

loco, quando necesséario. Detectar o tipo de imovel e, se ndo for tombado, emitir



Relatério Técnico, com orientacfes a serem seguidas pelo solicitante. Apés isso,
deve encaminhar o Relatorio para o Gabinete, que deve oficiar o Solicitante;

6.5 Quando a solicitacao para a realizacéao de intervencéao for em imovel tombado ou
por algum outro motivo a GMP for acompanhar a execucdo do projeto, deve
verificar se existe processo instaurado. Se existir deve emitir Relatorio Técnico e
ajuntar aos autos, se nao existir deve solicitar autuacao de novo processo, emitir
Relatorio Técnico e ajuntar aos autos.

6.6 Se o imdével ndo for tombado uma via do Relatério Técnico deve ser
encaminhado ao solicitante, via Gabinete.

6.7 Se o imével for tombado os autos, com Relatério Técnico ajuntado, devem ser
encaminhados para a Camara de Patriménio Arquitetbnico, Bens Mdveis e
Acervos/CEC, via Secretaria Executiva. A Camara entdo deve analisar e emitir
Parecer Técnico, com as orientacfes a serem seguidas pelo Solicitante. Neste
caso quem deve oficiar o Solicitante € o préprio CEC, por meio de sua
Secretaria Executiva.

6.8 No caso de obras e intervencdes no imovel ou seu entorno os autos devem ser
levados para deliberacdo da Plenaria do CEC. Também neste caso quem deve
oficiar o Solicitante é o proprio CEC, por meio de sua Secretaria Executiva.
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7.1 RELATORIO TECNICO AVULSO
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8. INFORMACOES ADICIONAIS

8.1 Esta norma pode ser acessada no portal da SECULT

https://secult.es.gov.br/normas .

9. ANEXOS

10.ASSINATURAS
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