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1. OBJETIVOS

2. Garantir a padronizacdo dos procedimentos adotados pelos técnicos da Secretaria
de Estado da Cultura, bem como do Conselho Estadual de Cultural, durante o

processo de analise e concessédo de Certificado Cultural.

3. ABRANGENCIA

3.1 Secretaria de Estado da Cultura do Espirito Santo

4. FUNDAMENTACAO LEGAL

4.1 Resolucdo CEC n° 01, de 18 de margo de 2009;
4.2 Lei Complementar 391/07 — Reorganiza a SECULT;
4.3 Lei Complementar 421/07 — Reorganiza o CEC,;

4.4 Decreto 2.026/08 — Regulamenta a LC 421/07,;

4.5 Regimento Interno do CEC.



5. DEFINICOES

5.1.
5.2.

5.3.
5.4.
5.5.
5.6.
5.7.

Andlise — Exame minucioso de uma coisa em cada uma das suas partes
Camara — base do CEC e os foros onde sdo analisadas as principais
matérias, delas emanando estudos, pareceres e orientagdes técnicas, para
as decis6es do Plenério ou da Presidéncia. Cada Camara é composta por
um conselheiro titular e dois suplentes

CEC - Conselho Estadual de Cultura

CREC - Certificado de Registro de Entidade Cultural

DIO — Diério Oficial / Imprensa Oficial do Espirito Santo

Manifestacdo Técnica — Exposicdo clara de ideias e argumentos

Parecer - € instrumento utilizado para expressar a opinido fundamentada,
técnica ou juridica, sobre determinado assunto. E ato processual exarado
com base na constatacdo de fatos e na analise técnica, administrativa ou
juridica, com a indicacdo de solucdo, favoravel ou contraria, segundo as

argumentacdes apresentadas pelo autor do parecer.

6. UNIDADES FUNCIONAIS ENVOLVIDAS

6.1 Protocolo
6.2 Presidencia do CEC

6.3 Secretaria Executiva do CEC

6.4 Area Técnica

Geréncia de Marketing Cultural — GMC; Geréncia de Cidadania e Diversidade

Cultural — GECID; Geréncia de Memoria e Patrimonio — GMP; Museu de Arte do
Espirito Santo — MAES; Teatro Carlos Gomes — TCG

6.5 Camara

6.6 Plenéaria



7. PROCEDIMENTOS

7.1 A ferramenta utilizada para elaboracdo do fluxograma de raias em piscina foi o
Bizagi Modeler;

7.2 O processo se inicia quando a entidade que deseja obter o Certificado de
Registro de Entidade Cultural — CREC prepara a documentagéo necesséria para
obtencéo conforme a Resolucdo CEC 01/2009.

7.3 O Setor de Protocolo registra a entrada (protocoliza) da documentacédo e a
encaminha para a Presidéncia do Conselho Estadual de Cultura, na figura do
Secretario de Estado da Cultura.

7.4 A Secretaria Executiva do CEC verifica a existéncia de processo aberto para
primeira certificacdo da entidade cultural ou renovacéo do CREC;

7.5 A Secretéria Executiva do CEC solicita consultoria da area técnica;

7.6 A area técnica analisa e verifica se a entidade encaminhou toda a
documentacdo necessaria conforme a Resolugcdo CEC 01/2009, preenchendo
lista de checagem;

7.7 Caso a documentacdo esteja incompleta, a Secretaria Executiva do CEC
solicita para a entidade complementacéo. O prazo maximo é de 06 meses. Caso
a entidade ndo entregue toda a documentacdo necesséaria neste periodo, a
documentacéo é arquivada;

7.8 Caso a documentacdo esteja completa, a Secretaria Executiva do CEC autoriza
autuar o processo e ja sinaliza em seu despacho o setor competente para
realizar anélise de concessao do CREC,;

7.9 O setor de protocolo autua a documentacao;

7.10 O processo € encaminhado para a Area Técnica, conforme despacho da
Secretaria Executiva do CEC; para elaboracdo de manifestacdo técnica
recomendando ou ndo a concessao do CREC,;

7.11 O processo retorna para a Secretaria Executiva do CEC que despacha os
autos para a Camara Técnica em consonancia com a area de atuacdo da

entidade;



7.12 A Céamara Técnica analisa a documentacdo e a manifestacdo técnica da area
técnica e emite parecer favoravel ou desfavoravel a concessao do CREC;

7.13 A Camara Técnica apresenta sua decisdo na plenaria do CEC e é realizada
votacdo deliberando a concessao ou ndo do CREC com a presenca das demais
Céamaras e conselheiros;

7.14 O Conselho Estadual de Cultura tem o prazo de até 03 sessfes plenérias para
deferir ou ndo o pedido;

7.15 A decisdo da plenaria € encaminhada para que o Presidente do CEC, o
Secretario de Estado da Cultura, homologue;

7.16 O Presidente do CEC homologa a decisdo do CEC no prazo de até 15 dias;

7.17 Caso a concessado do CREC seja favoravel, esta informacdo é publicada em
DIO e a entidade recebe o CREC com validade de 02 anos;

7.18 Caso a concessao do CREC seja negada, esta informacédo é publicada em DIO
e a entidade pode recorrer a decisdo do CEC no prazo de 30 dias,
protocolocando recurso na Secult;

7.19 O recurso sera analisado e encaminhado conforme o fluxo da documentacgéo
necessaria;

7.20 Caso a deciséao de concessdo do CREC seja negativa novamente, 0 processo

é arquivado.



8 PROCESSO EMISSAO DE CERTIFICADO DE REGISTRO DE

ENTIDADE CULTURAL - CREC
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9. INFORMACOES ADICIONAIS

9.1 Esta norma pode ser acessada no portal da SECULT https://secult.es.gov.br/.

10.ANEXOS

10.1 ANEXO | - RESOLUCAO CEC N°01, 18 DE MARCO DE 2009;

10.2 ANEXO Il - MODELO DE REQUERIMENTO PADRAO;

10.3 ANEXO Il — ATESTE DE DOCUMENTACAO COMPLETA PARA
INSTAURACAO DE PROCESSO ADMINISTRATIVO.
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