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GOVERNO DO ESTADO DO ESPIRITO SANTO
Secretaria da Cultura

NORMAS DE USO
GALERIA HOMERO MASSENA - SECULT ES

A Galeria Homero Massena — GHM é um espago voltado a producgdo contemporanea de artes
visuais. Incluem em sua programacado as exposicoes selecionadas pelos editais anuais por meio
do Funcultura, chamamentos publicos, mostras do acervo e a¢des educativas voltadas a pesquisa
e formacdo. As atividades desenvolvidas em cada exposicdo propiciam a interacdo entre o
publico, a obra, o artista, 0s educadores e a equipe institucional — visitas mediadas, rodas de
conversa, palestras, encontros de educadores e oficinas acessiveis. A GHM conta com um
acervo de obras de arte moderna e contemporénea e arquivos como documentos oficiais,
catalogos e livros.

Funciona na Cidade Alta, no Centro Histdrico de Vitoria, no endereco Rua Pedro Palacios 99.

NORMAS DE UTILIZAC;AO DA GALERIA HOMERO MASSENA - GHM
Sdo normas da Galeria Homero Massena:

1- DOS HORARIOS

1.1- Horario de funcionamento para atendimento ao publico de segunda a sexta de segunda a
sexta-feira, 09h as 18h; quartas-feiras, 10h as 20h; sabados e feriados, 10h as 16h, em caso de
exposgéo.

1.2- Horérios de montagem de exposi¢cdo de segunda & sexta de 9 as 18h, salvo pedidos
oficializados pelo requerente e devidamente autorizados pela coordenacdo da GHM; com lista
de nomes da equipe e numeros de documentos para liberacdo de entrada. Deve-se entregar 0s
nomes completos das pessoas que virdo para a montagem/desmontagem com pelo menos 48h de
antecedéncia.

1.3- AcOes paralelas ao periodo de exposi¢cdo como mesas redondas, palestras, encontros,
formacdes, cursos, apresentacdes, langcamentos de catalogo, aberturas de exposigdes etc., que
ndo estejam contempladas pelo horario de funcionamento da GHM, deverdo ser oficializadas
pelo requerente e devidamente autorizadas pela coordenagdo da GHM.

1.4- As aberturas de exposi¢des e demais eventos vinculados a estas, devem acontecer entre as
10h e 20h, sendo possivel também acordo feito com a coordenagdo da galeria para horarios
excepcionais a estes.

2- DO FUNCIONAMENTO

2.1- A Galeria Homero Massena conta com equipe de seguranca 24h, limpeza, recepcdo,
administrativo geral, estagiarios de medicédo (educativo) e coordenacdo de artes visuais.

2.2- Estagiarios do educativo GHM estdo responsaveis pelo acompanhamento e mediacdo das
exposicoes.

2.3- A coordenacdo de artes visuais € 0 administrativo geral da GHM estdo responsaveis pela
organizacgdo e producdo das acBes previstas na GHM, no que tange a logistica da Galeria e sua
administracéo.

2.4- Exposicbes efou acBes que ocorram na GHM precisam prever producdo de execucgdo
prépria, montador, arte-educadores, mediadores, curadores etc. que sejam necessarios ao seu
evento.
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2.5- A utilizacdo das dependéncias administrativas da GHM como acervo, arquivos e
documentos, livros, computadores etc. deverdo ser solicitadas oficialmente por e-mail pelo
requerente e devidamente autorizada pela coordenacgdo da GHM.

2.6- Em caso de pesquisa, uso e/ou empréstimo das obras de arte do acervo GHM, estardo
sujeitas a avaliacdo do setor de Museologia da Secult (GMP), bem como a Geréncia de Espacos
e Articulacdo Cultural (GEAC), por fim a autorizacdo do Gabinete desta Secretaria (SECULT-
ES).
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3- DAS CONDICOES DE USO

3.1- As dependéncias da GHM tais como sala de recep¢do, cozinha, banheiros e filtro de dgua
tém acesso livre para as equipes envolvidas durante as acdes realizadas na Galeria.

3.2- Areas administrativas como escritérios, sala de reunifo e reserva técnica estdo restritas ao
uso dos funcionarios da Galeria, salvo a pedido oficializado pelo requerente e devidamente
autorizado pela coordenagdo da GHM.

4- DAS EXPOSICOES E/OU ACOES

4.1- Estdo disponiveis para exposicOes e acbes na GHM o espaco expositivo e hall de entrada,
como constam no Facility Report GHM e planta baixa (ANEXO I1).

4.2- Espacos como calgada, calgada acessivel e vagas de estacionamento, em frente a Galeria,
deverdo ser solicitadas oficialmente pelo requerente e devidamente autorizadas pela
coordenacdo da GHM, para assim ser feita a solicitagdo de alvara na Prefeitura de Vitoria.

4.3- Qualquer outra acdo e/ou exposi¢ao que envolva o perimetro urbano da GHM ndo é de
responsabilidade desta Coordenacéo e nem desta Secretaria.

5- DOS MATERIAIS E EQUIPAMENTOS

5.1- Equipamentos de iluminacao serdo disponibilizados para as montagens de exposi¢Oes e/ou
acOes que ocorram no espago expositivo da Galeria, como constam no Facility Report GHM.
5.2- Mobiliarios expositivos serdo disponibilizados para as expografias de exposi¢bes e/ou
acBes que ocorram no espacgo expositivo da Galeria, podendo ser pintados, visto que devolvidos
na cor original e em bom estado; como constam no Facility Report GHM (ANEXO II).

5.3- Equipamentos eletrénicos como projetor, laptop, tablets, televisdo e camera fotografica
estardo apenas disponiveis para agdes educativas sob producdo da Galeria, previamente
agendadas e devidamente autorizadas pela coordenacdo da GHM; como constam no Facility
Report GHM (ANEXO ).

5.4- Ndo sera disponibilizado projetor e/ou televisor para periodos expositivos.

5.5- Caixas de ferramentas e outros acessorios de montagem sé serdo disponibilizados por
pedido oficializado do requerente e devida autorizacdo da coordenagdo da GHM. Caso as
ferramentas ndo atendam a necessidade do usuério é de responsabilidade do mesmo a aquisigéo das
ferramentas necessarias.

5.6- Materiais de papelaria e/ou materiais educativos (lapis, canetas, pincéis, tintas, colas,
pranchetas, etc.) sé serdo disponibilizados através de pedido oficializado do requerente e com
devida autorizagdo da coordenagdo da GHM.

.7- Nenhum equipamento e/ou material podera ser retirado das dependéncias da Galeria, sem
requerimento oficial e autorizacdo pela coordenagéo da GHM.

6- DAS OBRIGACOES DAS PARTES

6.1- DO REQUERENTE

6.1.1- Acesso gratuito as exposicoes, atividades, acOes e apresentacoes.

6.1.2- Contemplar acdes educativas abertas e que possam ser inclusivas a grupos especialmente
n&o assistidos.

4.1.3- Cumprimento do prazo de execucdo firmado no Termo de Autorizagdo com esta GHM e
Secult. O ndo cumprimento do prazo e/ou pedidos de prorrogacdo deverdo ser comunicados
oficialmente e devidamente autorizados pela coordenagdo da GHM.
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6.1.6- Quaisquer alteragdes de formato e conteldo das exposi¢Ges e/ou acdes deverdo ser
solicitadas e autorizadas com no minimo 1 més de antecedéncia pela coordenagdo da GHM.
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6.1.7- As exposicOes efou acgOes ndo poderdo conter imagens que possam causar
constrangimento ou restricdo da presenca de criancgas e adolescentes no espago cultural.

6.1.8- Devem ser evitados materiais que possam entrar em processo de decomposicdo durante a
exposicao, exalar mau cheiro ou causar desconforto extremo ao publico. Assim como materiais,
equipamentos e/ou objetos que possam entrar em combustdo, causar inundacgdes, fumaga,
proliferacdo de mosquitos e outros insetos, ou animais etc. Qualquer material, equipamento e/ou
objeto dentro destas caracteristicas deverd ser previamente comunicado por oficio a
coordenacdo da GHM, para sua avaliacdo e autorizacdo, sob-responsabilidade do requerente,
com no minimo dois meses de antecedéncia.

6.1.9- O requerente deverd arcar integralmente com os custos referentes a realizacdo da
exposicdo e/ou acdo, desde sua concepcdo até o término de execucdo: materiais necessarios ao
desenvolvimento da proposta; transporte, montagem, manutencdo das obras em exposicdo e
desmontagem das obras; adequagdo e readequacdo do espago expositivo, coquetel de abertura;
material grafico; deslocamento dos membros da equipe e quaisquer outros gastos previstos.
6.1.10- O requerente obriga-se a devolver o espaco fisico da GHM e seus equipamentos
utilizados em perfeito estado, espelhando-se nas condigdes e caracteristicas que antecederam o
uso, até 07 (sete) dias apds o encerramento da exposi¢cdo e/ou agdo, ou conforme acordo
estabelecido com a coordenagéo da GHM firmado no Termo de Autorizacdo (ANEXO 1).
6.1.11- O requerente obriga-se a retirar suas obras e/ou equipamentos e materiais dentro de 07
(sete) dias apds o término da exposicdo e/ou acdo. Apds esse prazo, a GHM decidira sobre o
destino dos itens referidos.

6.1.12- Solicita-se um minimo de uma formacdo educativa sobre a exposi¢do e/ou acdo com a
equipe da GHM, para fins de acompanhamento durante o periodo expositivo.

6.1.13- Solicita-se o envio prévio do material de divulgacdo para aprovacdo da Assessoria de
Comunicagdo desta Secretaria, com a aplicacdo das logos oficiais da Secretaria de Cultura e
Galeria Homero Massena, disponibilizadas por esta Coordenacdo e site da Secult, afim de
divulgacéo nas redes oficiais da GHM.

6.2- DA GALERIA

6.2.1- E responsabilidade da GHM a organizacio e logistica de toda exposicdo e/ou agéo,
zelando pela boa apresentacdo dos trabalhos e artistas.

6.2.2- E responsabilidade da Galeria a divulgacdo e a promogdo de todas as exposicdes e/ou
acOes assim como dos artistas, educadores e pesquisadores envolvidos diretamente, em suas
plataformas online, assim como no site oficial da Secult.

6.2.3- E responsabilidade da Galeria a emissdo de certificados, quando solicitados e justificados,
para os artistas, educadores, pesquisadores etc. envolvidos nas atividades realizadas ha GHM.
6.2.4- E responsabilidade da Galeria a salvaguarda das exposicdes e/ou acdes realizadas em seu
interior, levando em consideracdo as restricdes e especificidades apresentadas neste documento
e as condigdes firmadas pelo Termo de Autoriza¢do (ANEXO I).

6.2.5- E responsabilidade da Galeria o cumprimento dos horarios e das acBes acertadas entre as
partes firmadas pelo Termo de Autoriza¢do (ANEXO I).

7- DAS DISPOSICOES FINAIS

7.1- Nos termos do que dispGe a Lei Federal 9.610/98 (Direitos Autorais), 0 requerente atuante
na Galeria, autoriza a GHM e esta SECULT a arquivar, armazenar e divulgar os resultados da
exposicdo e/ou acdo em diferentes plataformas digitais sob sua responsabilidade, com fins
educativos e culturais, de acordo com as modalidades previstas na referida Lei.
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7.2- Os casos omissos desta presente Norma de Uso serdo decididos pela Coordenacdo GHM,
respondendo a Geréncia de Espacos e Articulagdo Cultural (GEAC-Secult) e ao Gabinete do
Secretario de Estado da Cultura (Secult).

7.3- Este documento tem carater oficial e pode ser atualizado a qualquer momento para fins de
melhor execucdo publica do exercicio da Galeria Homero Massena - Secult-ES.



