Programa de
Coinvestimento da
Cultura Fundo a Fundo




1. O que é este Programa?

E um programa de parceria entre o Estado e os Municipios para
recuperar e restaurar os imoveis tombados no Estado do Espirito Santo

Objetivo: Financiar acdes de conservacao para preservar nossa historia e
cultura material.

Modalidade: Funciona na modalidade "Fundo a Fundo", o que significa

que o dinheiro do Estado é transferido diretamente para o Fundo
Municipal de Cultura.



2. Base Legal

e Lei Complementar n® 458, de 20 de outubro de 2008;
e Lei Complementar n® 981, de 14 de outubro de 2021,

e Decreto N°® 4960-R, de 27 de agosto de 2021;

e Instrucao Normativa SECULT n°® 003, de 15 de outubro de 2025;
e Portaria n° 091-S, de 15 de outubro de 2025.

Importante: Antes de comecar, leia com atencao a legislacao que orienta a execucao da parceria. Isso garante que todas
as etapas sejam feitas de forma correta e segura.



3. O que pode ser financiado?
(Eixos Estratégicos)

O programa cobre trés tipos principais de acoes:

Eixo Estratégico
I. Elaboracao de Projeto Executivo
Il. Investimento em Obra

lll. Aquisicao de Equipamentos e Mobiliario



o Oficio de solicitacao assinado pelo Prefeito(a).

e Estar regular no cadastro de convénios do Estado
(CRCCQ).

e Ter o Fundo Municipal de Cultura legalmente criado.
e Comprovar que tem um Gestor para o Fundo.
e Ter o Conselho Municipal de Politica Cultural

legalmente criado e com membros designados e com
mandato vigente.



Designar um Arquiteto ou Engenheiro do quadro da
prefeitura para acompanhar a execucao do Plano de
Acao.

e Apresentar o Plano de Ag¢ao assinado eletronicamente
pelo Prefeito, pelo (a) Gestor (a) do Fundo e Arquiteto
(a) /Engenheiro (a).

o Apresentar Ata de Ciéncia, assinada pelo Conselho
Municipal de Politica Cultural, atestando que o Plano
de Acao foi discutido no ambito do mesmo.

o Extrato bancario da conta especifica do projeto
zerada.




O imovel que sera restaurado precisa ter
a situacao legal clara:

e Comprovacao de Propriedade: Apresentar a certidao de
propriedade do imovel.

1.Exce¢ao: Se o imovel for de terceiro (outro dono) é preciso a
anuéncia dele.

2.Em caso de ndo ter o registro: E aceita a comprovacdo da
posse (declaracao do Chefe do Executivo atestando a posse)
mMais anuéncia do possuidor (se for terceiro) e relatdrio
fotografico.

o Ato de Tombamento: Copia do documento legal que atesta
que o bem é tombado.

e Relatério Fotografico/Videografico: Fotos e/ou videos que
mostrem o estado atual de conservacao do bem.




Projeto Executivo
e Planilha de orcamento (detalhando os custos) - obedencendo a
Resolucao N° 366, de 22 de novembro de 2022, do TCEES
e ART/RRT (registro de responsabilidade técnica) do profissional que
elaborou a planilha.

Investimento em Obra
e Projeto Executivo pronto e aprovado pelo érgao de tombamento (e
Bombeiros, se for o caso)
e Planilha de orcamento (detalhando os custos) - obedencendo a
Resolucao N° 366, de 22 de novembro de 2022, do TCEES
e Cronograma Fisico-Financeiro
e ART/RRT dos projetos.

Aquisicdo de Equipamentos/Mobiliario

 Justificativa da aquisicdo equipamentos e/ou mobiliario, apresentando
COMO essa aquisicao ira contribuir para a valorizacao, preservacao,
conservacao e restauracao do patrimonio material tombado, bem como
de seu uso para atividades culturais

e Planilha Orcamentaria e

e Mapa Comparativo de Precos (pesquisa de mercado).




5. Onde me inscrever?

A inscricado no FUNDO A FUNDO - Patrménio Material
Tombado deve ser realizada exclusivamente pela
plataforma E-Flow, por meio do seguinte link:

& https://e-flow.es.gov.br/flow-definition/0912bee8-942b-
7e8b-3d54-dcfOd658d80a/edc/origem/novo
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1.Acesse a plataforma E-Flow pelo E-Docs.

2.Realize o login com seu CPF e senha.

e Caso ainda nao possua cadastro, € necessario
criar uma conta no site:
https://acessocidadao.es.gov.br.

3.Apds acessar o sistema E-Flow, cligue em
cidadao, digite “FUNDO A FUNDO - Patrimonio
Material Tombado” e selecione o fomulario.

4. Preencha todas as informacodes solicitadas no
formulario eletrénico.

5.Anexe os documentos obrigatoérios, conforme
iIndicado na IN SECULT 003, de 2025.

6.Revise os dados antes de finalizar a inscricao.

7.Cligue em “Enviar” para concluir a inscricao.



Para acessar pelo E-Docs:
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Para acessar pelo E-Docs:
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Confira se a inscricdo esta sendo realizada
na modalidade correta.

c eef-942b-TeBb-3d54-dcf0d658d80a/ede/ongem/novo

GOVERNO DO ESTADO
DO ESPIRITO SANTO

Secretaria da Cultura

Programa de Coinvestimento da Cultura Fundo a Fundo | Patriménio Material Tombade

00 FunQo de Luitura 0o ES1a00 00 ESpIMto >3l

Os asteriscos no formulario e nos anexos, indicam as informacgées
documentos de envio obrigatoério.




% Prefeitura Municipal:
Informe todos os dados da Prefeitura.




# Secretaria Municipal de Cultura:

Preencha os campos com as informagcdoes da Secretaria
responsavel pela area da cultura.

SECRETARIA MUNICIPAL DE *




% Chefe do Executivo:
Inclua os dados completos do(a) Prefeito(a) do municipio.

% Gestor do Fundo Municipal de Cultura:

Informe o nome e os dados do responsavel pela gestao do Fundo
Municipal de Cultura.




% Fundo Municipal de Cultura:

Preencha com as informacgoes institucionais e financeiras do
Fundo.

% Conselho Municipal de Politica Cultural:
Informe os dados do Conselho.

105 REFRESENTANTES [ SOCIEDADE CIVIL SAD ELET
SiM

FERFODD DE VIGENCLA DO COMNSELHO MUNICIPAL DE POLITICA CLATURAL *

A Importante: o Conselho deve ser paritario ou ter maioria de representantes da
sociedade civil.
Os representantes da sociedade civil devem ser eleitos de forma democratica.




PASSO A PASSO
PARA SE
INSCREVER

FUNDO A FUNDO PATRIMONIO - GOVERNO DO ES

D Anexos
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PASSO A PASSO
PARA SE
INSCREVER

FUNDO A FUNDO PATRIMONIO - GOVERNO DO ES

» Anexos

8b-3d54-dcf0dBS5

w | —
ES E-Flow ~Oe
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CASO A CONTA ESPECIFICA DA PARCERIA SEJA ABERTA ATRAVES DO CNPJ) DO FUNDO MUNICIPAL DE CULTURA, SERA NECESSARIO ANEXAR AS RESPECTIVAS CERTIDOES

B Extenses permiticas: POF [ Quantidade méxima: 5 arquivos

-

PLANO DE ACAD *

COMPROVAGAO DE QUE O PLANO DE AGCAO FOI DISCUTIDO NO CONSELHO MUNICIPAL DE POLITICAS CULTURAIS *

Extensdes permiticdas: PDF Ouantidade maxima: 1 anquive
B w

EXTRATO BANCARIO DA CONTA ABERTA PARA A PARCERIA *

& Extensies permiticas: POF I Quantidade maxima: 1 arquive

Nenhum arquivo selecionado




Y Anexos

&

déla/edc/ongem/novo

DESIGHACAD DO (A) SERVIDOR (A) MUNICIPAL - ARQUITETO (A) OU ENGENHEIRD (A) - QUE IRA ACOMPANHAR A EXECUCAD D0 PLANO DE AGAD *

;]




O Anexos

C 25 e-flow.es.gov. / (0912bee8-942b-7eBb-3d54-dcf0d658dB0a/edc/onigem/novo

COMPROVANTE DE PROPRIEDADE DO BEM =

B Exiorsdes permitidas: FO# I Guantidade mixima: % arguives

PASSO A PASSO
PARA SE

B cxterdes permitidas: POF (B Quantidade maxima: 1 arguive

INSCREVER CRBIIEIR st

RELATORIO FOTOGRAFICO QUE DEMONSTRE O ESTADO ATUAL DO BEM ~
B extersdes parmitidas: FOF [ Quantidade mixima: 1 arquive

T Nenhiim arquive selecionado

RELATORIO VIDEOGRAFICO, CASO HOUVER

EIXO0S ESTRATEGICOS
el ) ELABORAGAO DE PROJETO EXECUTIVO
el © INVESTIMENTO EM OBRA
.—’ AQUISICAD DE EQUIPAMENTO E MOBILIARIO

=

A Escolha o eixo estratégico da proposta para abrir os documentos complementares
referentes a ele.

FUNDO A FUNDO PATRIMONIO - GOVERNO DO ES




» Anexos Elaboracao de Projeto Executivo

c 2% e-flow.es.gov.br/flow-definit

EIXOS ESTRATEGICOS *

& ELABORAGAD DE PROJETO EXECUTIVO
INVESTIMENTO EM OBRA
AQUISICAD DE EQUIPAMENTO E MOGILIARIO

PLANILHA ORCAMENTARIA ™

B Extensbes permitidas: POF |

ART EfOU RRT *

B Extensbes permitidas: POE |

Pre-visualizar o PDF resultante do preenchimento do formulario

Confira todos os dados do formulario. Apés verificar que estao corretos, envie.




S Anexos Invetim

ento em Obra

3 e-flow.es.gov.br/flow-definition/0912beed-942b-Tebb-3d54-dcfid658d80a/edc/origem/novo

Pré-visualizar o PDF resultante do preenchimento do formulario

Confira todos os dados do formuldrio. Apés verificar que estao corretos, envie.




® 7

 Anexos Aquisicao Equipamento e Mobiliario

O r £-942b-Te8k di Blafedc/origem/novo

EIXOS5 ESTRATEGICOS *
ELABORACAD DE PROJETO EXECUTIVO
NVESTIMENTO EM D8RA

® AQUISICAD DE BQUIPAMENTD E MOEILLARID

JUSTIFICATIVA DA AQUISICAD PRETENDIDA *

PR I I S p—

rquive selecianads

FLAMNILHA ORCAMENTARIA *
B Eeneries pormttas POF [ Quassdsde minima 1 aigurs

Nevihu druies Selerranids

COMPROVACAD DE VALOR DE MERCADO *
dady mdxis: § arguivos

hurm arguive selecianado

MAPA COMPARATIVO DE VALORES *
B Gxtormtes pormisidas POF I Quantidade mdximas: 1 argeivs

Nenhum arquive selecionads

Pré-visualizar o PDF resultante do preenchimento do formulario

Confira todos os dados do formuldrio. Apés verificar que estao corretos, envie.




7. Selecao e Repasse de Recursos

Selecao: A proposta € analisada e selecionada por uma Comissao de Selecao designada pela
S EG U

& Analise e Aprovacio das Propostas
@ Cttapa de Analise Documental
e As propostas selecionadas passam por analise documental para emissao de manifestagcao
conclusiva (Decreto n° 4.960-R/2021).
e Objetivo: sanar pendéncias ou readequar informacoes, se necessario.

¥ Resultado da Analise

e Aprovacao direta:
o Municipio assina o Termo de Responsabilidade (modelo no site da SECULT).

e Solicitacao de readequacao ou informacao complementar:
o Prazo de 10 dias Uteis para atendimento.
o Nao envio no prazo - reprovacao do Plano de Acao (sem instancia recursal).
o Se readequacao ainda nao atender, a SECULT podera solicitar nova correcao (novo prazo de

10 dias).



8. Selecao e Repasse de Recursos

,< Assinatura do Termo de Responsabilidade (Art. 19)
e Deve ser assinado por:
o Prefeito Municipal (Chefe do Executivo);
o Ordenador de Despesas do Fundo Municipal de Cultura;
o Arquiteto/Engenheiro, se houver acompanhamento técnico.

€ Publicacao
e ApOs assinatura, a SECULT publica extrato no Diario Oficial do Estado.

Compromisso do Municipio (Contrapartida): 1% do valor total da parceria como
contrapartida.



Como o dinheiro é repassado
(Liberacao por Etapas):

Projeto Executivo
90% apos a realizacao do processo licitatorio. 10% restante apods comprovar
gue o projeto executivo foi aprovado pelo érgao de tombamento.

Investimento em Obra

60% apos a realizacao do processo licitatorio.

40% restante apds comprovar que ja usou no minimo 80% do valor dos
primeiros 60% repassados.

Equipamentos e Mobiliario

100% (valor total) apds a realizacao do processo licitatério e envio da
documentacao de compra



6. EXECUCAO DO
PLANO DE ACAO

© Prazo para Publicacédo do Edital
» O edital de licitagcao deve ser publicado em até 6 meses apds a depdsito da
contrapartida do Municipio.
» Caso o prazo nao seja cumprido » pode ocorrer a interrupg¢ao da parceria
Prorrogacao:
e Pode ser solicitada até 30 dias antes do prazo final, com justificativa,
especialmente em casos de:
o Licitacao deserta, fracassada ou impugnada.

¥ Requisitos do Edital de Licitacao
Eixos:
» Elaborac¢ao de Projeto Executivo
e Investimento em Obra
Obrigatorio exigir:
» Qualificacao técnico-profissional e técnico-operacional, conforme Resolugao
CAU/BR n° 51/2013, art. 2°, IV.
* (Intervencdes em patrimdonio historico, cultural e artistico.)
Obs.:

e O municipio pode usar contrato vigente, desde que o edital original tenha
exigido essa qualificacao técnica.



(3 Eixo: Investimento em Obra

O municipio deve comunicar a SECULT com minimo 30 dias de antecedéncia:
« Data de inicio da obra;
« Data prevista de entrega, conforme o Plano de Acao aprovado.

Readequacao do Plano de Acao
e Somente pode ser feita por proposta do ordenador de despesas e do Gestor do Fundo
Municipal de Cultura.
« Deve ser apresentada até 30 dias antes do fim da vigéncia.
o Requer aprovacao da SECULT.

6. EXECUQAO DO Considera-se readequacao:
PLANO DE AQAO « Prorrogacao de vigéncia;

« Ampliacao do objeto;
. Aditivos contratuais (quantitativos/qualitativos), conforme Lei 14.133/2021.

© Vedado:

« Alterar o objeto do Plano de A¢cao, mesmo que sem mudar a despesa, pois isso modifica
a finalidade original.

o destinar recursos desta modalidade do Programa para custeio de atividades de
manutencao ordinaria ou periddica, caracterizada por servicos de limpeza, pequenos
reparos, conservacao predial ou substituicdo pontual de equipamentos e de
componentes decorrentes do uso de espacos, entre outros, bem como o pagamento do
subsidio, dada a natureza de despesas.

FUNDO A FUNDO PATRIMONIO - GOVERNO DO ES




Transparéncia e Publicacao
O Municipio deve publicar, no site da Secretaria Municipal de Cultura e no
Mapa Cultural do ES:
B Documentos obrigatérios:

e Termo de Responsabilidade assinado;
e Plano de Ac¢ao aprovado;
e Aviso de licitacao;
e Homologacao e adjudicacao da licitacao;
~ e Contrato assinado;
6. EXECU?AO DO e Comprovante de publicagao dos atos salvo quando dispensada a publicacao;
PLANO DE Ang e Relatdrio de aplicagcao de recursos, previsto no art. 38.

e Eventuais modificacdes do Plano de Acao

Divulgacao e Comunicagao
e As acoes apoiadas pelo FUNCULTURA devem divulgar o apoio do:
Governo do Estado, SECULT e FUNCULTURA.
A divulgacao deve seguir o manual de uso das marcas (disponivel no site da SECULT).
Toda comunicacgao institucional deve ser aprovada previamente pela SECULT:
B8 brasao@secult.es.gov.br



https://mapa.cultura.es.gov.br/

O PLANTAO TIRA-DUVIDAS SERA REALIZADO AS TERCAS E QUINTAS-FEIRAS, DAS 10H AS 16H, MEDIANTE AGENDAMENTO PREVIO.




Fabricio Noronha Fernandes
SECRETARIO DE ESTADO DA CULTURA

’ Maria Thereza Bosi de Magalhaes
SUBSECRETARIA DE ESTADO DE FOMENTO E INCENTIVO A CULTURA

Villinevy Koppe Robbi
GERENTE DO SISTEMA ESTADUAL DE CULTURA - GESEC

Diego Loureiro Cecato Nunes
BSSROSORTECNICO — GESEC

Nedina Marcal Ferreira Silva
TECNICO CULTURAL NIVEL SUPERIOR

Marcelo Braz de Souza
ASSISTENTE DE GESTAO
Telefone

(27) 3636-7112

E-mail
gesec@secult.es.gov.br



