INSTRUGAO NORMATIVA N° 001/2025 DE 14 DE JANEIRO DE 2025.

Dispde sobre os procedimentos para
cadastramento, inscricdo do projeto,
julgamento, captacdo de recursos,
execucao e prestacdo de contas de
projetos culturais com financiamento
indireto da Lei de Incentivo & Cultura
Capixaba conforme previsto na Lei
Estadual n°® 11.246/21 e pelo Decreto n°
5.035-R, de 15 de dezembro de 2021.

O SECRETARIO DE ESTADO DA CULTURA, no uso das atribuicdes legais e
considerando o disposto na Lei Estadual n® 11.246/21 e o art. 1° do Decreto n° 5.035-R,
de 15 de dezembro de 2021,

RESOLVE:

CAPITULO |
DAS DISPOSIGOES PRELIMINARES

Art. 1° O financiamento de projetos culturais por meio da Lei de Incentivo a Cultura
Capixaba - LICC, nos termos dos arts. 5°-B, 1X, da Lei n° 7.000, de 27 de dezembro de
2001, alterado pela Lei n°® 11.246, de 07 de abril de 2021, é regido pelo Decreto n°® 5.035-R,
de 15 de dezembro de 2021, pela presente Instrucdo Normativa e demais atos
administrativos publicados.

Art. 2° O financiamento de projetos culturais se dara de forma indireta, por meio do repasse
de empresas contribuintes no Estado do Espirito Santo, que poderdo compensar o valor
aplicado com o Imposto sobre Operagcdes Relativas a Circulagdo de Mercadorias e sobre
Prestacdes de Servicos de Transporte Interestadual e Intermunicipal e de Comunicacgao -
ICMS a recolher, nos termos da Lei n® 11.246/21.

Art. 3° O financiamento ndo sera reembolsavel, devendo o agente cultural destinar
integralmente os valores recebidos no cumprimento do projeto cultural aprovado.

Paragrafo unico. Os valores nao utilizados serdo devolvidos ao Tesouro Estadual por meio
de Documento Unico de Arrecadagdo (DUA).

Art. 4° A presente Instrucdo Normativa atende as diretrizes do Plano Estadual de Cultura do
ES, em articulagdo com as estratégias e agdes que constituem o PEC-ES, em especial ao



Capitulo 11l (Financiamento), que diz respeito ao estimulo a diversificagdo dos mecanismos
de financiamento para a cultura.

Art. 5° A presente instrucdo normativa baseia-se, no que concerne ao interesse publico, nos
objetivos previstos no artigo 3° do Decreto n°® 5.035-R/21, a saber:

| - incentivar o acesso da populagao capixaba a fruicdo e a producdo de bens e servigcos
culturais;

Il - reconhecer e valorizar a diversidade cultural, étnica e regional do Espirito Santo;

lll - estimular a criagdo, a valorizacdo e a difusdo dos bens, servicos e manifestacbes
culturais do Espirito Santo;

IV - apoiar a preservagdo e a promog¢ao do patriménio cultural, material e imaterial, do
Espirito Santo;

V - promover o direito a memoéria por meio da ampliagdo do acesso a museus, arquivos e
colegdes culturais;

VI - desenvolver atividades que fortalegam e articulem as cadeias produtivas e os arranjos
produtivos locais da economia criativa;

VIl - estimular o intercambio e a circulacdo de bens, servicos e conteudos culturais do
Espirito Santo;

VIII - fomentar a pesquisa, a critica e a produgao de conhecimento no campo da cultura, das
linguagens artisticas e do patrimdnio cultural;

IX - apoiar a capacitacdo e o aperfeicoamento dos artistas, técnicos, gestores e demais
trabalhadores das areas da cultura;

X - contribuir para a implementagcao das ag¢des do Plano Estadual de Cultura do Espirito
Santo e demais politicas publicas de cultura nos territérios capixabas;

Xl - apoiar a ativagao, reforma e manutencao de espacos culturais que realizem atividades
culturais abertas ao publico.

CAPITULO I
DA APRESENTACAO DE PROJETOS

Art. 6° Poderao apresentar projetos culturais as pessoas juridicas de direito privado, com ou
sem fins lucrativos, regularmente cadastradas como agente cultural na plataforma online
Mapa Cultural ES, por meio do endereco eletrnico www.mapa.cultura.es.gov.br.

Paragrafo unico. O agente cultural devera ter natureza ou finalidade cultural expressa em
seus atos constitutivos e sede comprovada no Estado do Espirito Santo ha pelo menos 02
anos.



Art. 7° Nao sera permitida a apresentacdo de projetos culturais no ambito da Lei de
Incentivo a Cultura Capixaba (LICC) pelas seguintes entidades:

| - Empresas de imprensa e comunicagao detentoras de concessao de radio ou de
televisao;

Il - Periédicos de publicagao regular e de carater comercial, como jornais diarios;
Il - Entidades que compdem o Sistema S.

Art. 8° Fica vedada a apresentagao de projetos por agente cultural nas situagdes descritas
no artigo 6° Decreto n°® 5.035-R/21, a saber:

| - pessoa juridica que tenha como proprietarios, socios ou diretores servidores estaduais
ativos; e

II- pessoa juridica cujos proprietarios, socios ou diretores sejam conjuges, companheiros ou
parentes até terceiro grau, na linha reta ou colateral, consanguineo ou afim, de servidor da
Secretaria de Estado da Cultura.

Art. 9° Os projetos culturais poderdo ser apresentados nas seguintes linhas de
financiamento:

| - Linguagens artisticas:

a) Artes Cénicas: teatro, danga, circo, performance, dpera e outras manifestagbes
congéneres;

b) Artes Visuais: artes plasticas, fotografia e outras manifesta¢cdes congéneres;
c) Musica;
d) Literatura, livro e leitura.

§ 1° Os projetos apresentados na linha de financiamento acima indicada poderao ser
destinados a producdo de novos bens e servigos; ou que promovam a fruicdo de bens,
produtos e atividades culturais; ou, destinados a capacitacdo ou formacao artistica; ou
ainda, que promovam a difusao e circulagao de atividades artistico-culturais.

Il - Outros segmentos da economia criativa:
a) Cultura Digital, inovagéao e tecnologia;
b) Jogos e aplicativos;
c) Programas de radio, podcasts, webséries e outras manifestacées congéneres;
d) Design;
e) Arquitetura e urbanismo;

f) Gastronomia;



g) Moda;
h) Artesanato

§ 2° Os projetos apresentados neste inciso destinam-se a estimular a economia solidaria,
promover a inovagdo e desenvolvimento, e/ou incentivar a formalizacdo das cadeias
produtivas, ampliagdo do mercado de trabalho, do emprego e da geragcao de renda.

lll - Planos plurianuais:

a) Projetos que tenham como objeto apoio a Espagos Culturais, com o objetivo de
viabilizar sua manutencao, programacgao, atividades de comunicacdo, aquisi¢ao de
moveis, aquisicdo de equipamentos e solugdes tecnoldgicas, adaptacbes de
espacos, entre outras necessidades;

b) Projetos que tenham como objeto formagado cultural, com atividades de carater
permanente e continuado;

c) Projetos que tenham como objeto apoio a corpos artisticos estaveis ou a outros
grupos culturais com execucgao continua de atividades;

d) Projetos que tenham como objeto realizagdo de eventos com edi¢des recorrentes.

§ 3° Os projetos apresentados neste inciso podem propor plano de execucgédo de até 03

anos, ficando condicionado a apresentacdo de termos de compromissos de patrocinios
anuais e prestacao de contas periddicas.

§ 4° Para efeito de aplicacédo da alinea “a”, entende-se como equipamentos culturais: salas
de concerto, de teatro ou de cinema, museus, bibliotecas, arquivos, galerias ou outros
espacos destinados ao uso coletivo e de frequéncia publica, orientados para acolhimento,
pratica, criacao, producao, difusdo e fruicao de bens, produtos e servigos culturais.

§ 5° Para efeito de aplicacdo da alinea “b”, entende-se como projetos de formacgéao
continuada: o conjunto de processos educativos que visam ao desenvolvimento de
habilidades artisticas e culturais, com carater permanente e continuado, ocorrendo
regularmente e de forma prolongada, garantindo o aprimoramento cultural dos participantes
ao longo do tempo.

§ 6° Para efeito de aplicagdo da alinea “c”, entende-se como corpos estaveis: companhias
artisticas com mais de 05 (cinco) anos de atuacgao, que desenvolvam atividades durante
todo o ano fiscal e que mantenham, sob contrato, profissionais da area cultural para a
execucgao de suas atividades.

§ 7° Para efeito de aplicacao da alinea “d”, entende-se como edi¢des recorrentes: eventos
periédicos que ja tenham sido realizados, pelo menos, por 5 (cinco) anos com
programacao artistica local, interestadual ou internacional, iniciativas que podem
configurar-se como festivais, mostras, bienais, feiras, festas, circuitos, encontros, painéis,
saldes ou similares.



IV - Patrimbénio Imaterial, Povos e Comunidades Tradicionais e Culturas Tradicionais
Populares:

a) Patrimbnio Imaterial inventariado ou registrado na forma da lei nas instancias
federal, estadual e municipal,

b) Saberes, celebragdes e formas de expressao vinculados aos Povos e Comunidades
Tradicionais, incluindo comunidades tradicionais de matriz africana ou de terreiro,
pescadores artesanais, quilombolas, ciganos, indigenas, pomeranos, € demais
povos auto-declarados pela OIT 169; outras Culturas Tradicionais Populares;

c) Territérios vitais para execug¢ao dos ritos e celebragbes caracteristicos das Culturas
Tradicionais Populares, como casas de reza e quitungos de farinha;

§ 8° Os projetos apresentados neste inciso podem contemplar diferentes formatos,
envolvendo acbes de salvaguarda, reconhecimento, valorizagdo e recuperagdo do
patriménio imaterial e simbdlico, além de a¢des de educacéo patrimonial.

V - Patrimbnio Material:

a) Acervos culturais para finalidades publicas, além de bens moéveis e imoéveis
integrados, componentes do patriménio cultural reconhecidos na forma da lei, nas
instancias federal, estadual e/ou municipal;

b) Centros culturais, bibliotecas, museus, arquivos, salas de cinema, casas de reza,
quitungos de farinha e outros espacos de interesse publico com finalidade especifica
de fomento a cultura e ao patriménio cultural;

c) Acgbes visando a preservagao e protecdo do entorno e do interior de monumentos
naturais tombados na forma da lei nas instancias federal, estadual e municipal, do
patrimbénio ecoldgico, paisagistico e unidades de conservacdo, se nao houver
restrigao.

§ 9° Os projetos apresentados neste inciso podem contemplar diferentes agdes, como
aquisi¢do, inventario, salvaguarda, preservagdo, restauracdo, difusdo, construgdo e
reforma, elaboragao de projetos arquitetdénicos, museograficos, expograficos e demais, além
de ag¢des de educagio patrimonial, ambiental e de ecoturismo de base comunitaria.

VI - Audiovisual:
a) Desenvolvimento de projeto de producéo de obra audiovisual;
b) Produgao de obra audiovisual;
c) Finalizagao;
d) Distribuicdo/Comercializagdo de obra audiovisual,

§ 10 Os projetos apresentados nesta linha de financiamento poderdo ser destinados a
producéo, distribuicdo e exibicdo de obras audiovisuais em seus diferentes formatos; ou que



promovam a fruicdo de bens, produtos e atividades culturais; ou, destinados a capacitagcao
ou formacao no setor; ou ainda, que promovam a difusido e circulagao de obras.

§ 11 Considerando as diferentes fases que compdem a produgédo de uma obra audiovisual,
cada etapa acima listada podera ser objeto dos projetos apresentados neste inciso, de
forma complementar ou independente.

§ 12 Os projetos inscritos na linha VI de financiamento poderao prever coprodug¢ao nacional
ou internacional, em projetos de producéo audiovisual, observando as seguintes condigdes:

a) No caso de coproducbes em que a agente cultural é majoritaria, devera ser
encaminhado a SECULT o orgamento redimensionado do projeto, que contemple os
recursos aportados pelo parceiro coprodutor, facultada a agente cultural a
possibilidade de alterar o valor de rubricas constantes do or¢amento original,
mediante apresentacao de justificativa;

b) No caso de coprodugdes em que a agente cultural seja minoritaria, as gravacbes da
obra deverao ser realizadas no Estado do Espirito Santo e devera ser apresentada
comprovagao de que o coprodutor majoritario ja dispde dos recursos adicionais
necessarios a integralizagao do orgamento do projeto.

c) Os projetos podem contemplar diferentes linhas, linguagens e segmentos culturais
de maneira integrada.

Art. 10 E obrigatério para todos os projetos executados em locais fisicos a previsdo de
estruturas e/ou logisticas acessiveis, quando aplicaveis, para as pessoas com mobilidade
reduzida ou outras formas de deficiéncia motora.

Art. 11 E obrigatério para todos os projetos o oferecimento de, pelo menos, 01 (um)
instrumento de acessibilidade comunicacional, tais como: LIBRAS, legendas em portugués,
audio descricdo, BRAILLE, dentre outros, respeitando a linguagem de cada projeto e as
necessidades do publico-alvo, sem prejuizo das legislagcbes especificas.

§ 1° As mostras e festivais de cinema devem conter legendas em seus filmes.
§ 2° Todas as obras literarias e publicagbes impressas devem prever audiodescrigao.

§ 3° Quando presente, o local determinado para posicionamento do intérprete de Libras
deve ser identificado com o simbolo internacional de pessoas com deficiéncia auditiva, bem
como deve ser garantido um foco de luz posicionado de forma a iluminar o intérprete de
sinais, desde a cabeca até os joelhos.

Art. 12 Nos casos de projetos que tenham por objeto agbes de Desenvolvimento e
Intercdmbio, sem a oferta de um produto acabado para o publico (como roteiros,
aprimoramento artistico ou outras entregas intermediarias) ndo ha necessidade de
proposicédo de acdo de acessibilidade comunicacional.



Secao |
DOS LIMITES DE FINANCIAMENTO

Art. 13 O limite anual para inscricdo de projetos pelo mesmo agente cultural é de até 03
projetos.

Paragrafo unico. O limite estabelecido no caput sera aplicado para CNPJs que tenham o
mesmo quadro societario.

Art. 14 Para os incisos |, I, lll, 1V, V e VI do artigo 9°, o valor captado na LICC por projeto
nao podera ser superior a R$500.000,00 (quinhentos mil reais).

§ 1° No caso de planos plurianuais, conforme previsto no inciso Ill do artigo 9°, o teto de
R$500.000,00 (quinhentos mil reais) refere-se a cada ano de execugéo.

§ 2° No caso de projetos cujo objeto seja a realizagdo de eventos na sua primeira edigao,
fica estabelecido que o limite de valor individual captado na LICC n&o podera ser superior a
R$300.000,00 (trezentos mil reais).

Art. 15 Para o inciso V do artigo 9°, especificamente para projetos que necessitem de
intervencao fisica (restauros e reformas, entre outros), o valor captado via LICC tera o limite
de R$ 1.000.000,00 (um milhdo de reais) por projeto.

Art. 16 Para o inciso VI do artigo 9°, especificamente para projetos que envolvam produgao
de longa-metragem de ficgao, animacéo, documentario e obra seriada, o valor captado na
LICC por projeto podera atingir o valor de até R$1.000.000,00 (um milhdo de reais).

§ 1° Para enquadramento no caput deste artigo, entende-se como producdo de
longa-metragem obra audiovisual com duragdo superior a 70 minutos com destinagdo ao
mercado de salas de exibicao;

§ 2° Para enquadramento no caput deste artigo, entende-se como projetos de producao de
obra seriada que, sob 0 mesmo titulo, seja produzida em capitulos ou episddios, com
duracgao total superior a 70 minutos.

Art. 17 Para projetos apresentados por agente cultural que seja Microempreendedor
Individual (MEI) o limite maximo de financiamento através da LICC é de até duas vezes o
limite de faturamento anual autorizado pelo érgao competente no ano de inscri¢ao.

Art. 18 O uso do montante anual de recursos disponiveis para financiamento dos projetos
culturais habilitados devera obedecer as seguintes porcentagens:

| - 30% serdo destinados a projetos de eventos calendarizados com mais de 10 anos de
existéncia;

Il - 10% serao destinados a projetos de planos plurianuais, cujo objeto trata de formagao
continuada, manutencao de equipamentos culturais e corpos estaveis;



Il - 10% serdo destinados a projetos cuja sede do agente cultural e os locais de
execucao das a¢oes estejam em outra regido do Estado diferente da regiao metropolitana;

IV - 50% serao destinados aos demais projetos.

§ 1° Na hipdtese de esgotamento dos recursos dos incisos |, Il e lll, sera aplicada ao projeto
cultural a porcentagem disposta no inciso IV.

§ 2° Na hipétese de nao haver captagcédo de recursos de projetos em numero suficiente, os
recursos remanescentes poderao ser remanejados a critério da SECULT.

Secgaol ll
DA INSCRICAO

Art. 19 As inscrigbes poderao ser realizadas a partir do dia 02 de fevereiro a 30 de junho
de cada ano, exclusivamente em plataforma on-line, através do site Mapa Cultural, que
podera ser acessado em http://www.secult.es.gov.br ou em www.mapa.cultura.es.gov.br,
com a apresentagao de todas as informagdes e documentagdes abaixo listadas:

| - Do agente cultural:

a) Comprovante atualizado de inscricdo e situagcao cadastral do CNPJ junto a Receita
Federal;

b) Copia digitalizada do ato constitutivo, contrato social ou estatuto onde esteja
expressa a finalidade cultural, ou cépia digitalizada do registro comercial, no caso de
empresa individual e do Certificado de Microempreendedor Individual, no caso de
MEI;

c) Copia do comprovante de endereco da sede social no Estado do Espirito Santo, do
exercicio atual (dos ultimos 03 meses em relagao a data de inscricdo do projeto), em
nome do agente cultural (conta de agua, energia, telefone, condominio e outros
comprovantes que comprovem efetivamente a sede). Nao serdo aceitos
comprovantes de endereco em nome de terceiros.

d) Coépia digitalizada da ata de posse, ou ato de nomeacdo, ou eleicdo do
representante legal, se for o caso;

e) Copia digitalizada de documento de identificagdo oficial com foto do representante
legal responsavel;

f) Certidao negativa de débitos junto a Fazenda Estadual.
Il - Do projeto cultural:

a) Formulario de inscricao do projeto cultural, preenchido pelo agente cultural,
disponivel no site do Mapa Cultural.



h)

)

k)

Planilha de custos, preenchida pelo agente cultural, de acordo com o ANEXO I
desta Instrugcao Normativa;

Carta de anuéncia assinada pelos principais membros da ficha técnica (diretores,
coordenadores, etc.) citados no formulario de inscricdo, de acordo com o ANEXO I
desta Instru¢do Normativa;

Curriculos e/ou portfélios de todos os membros da ficha técnica e ficha artistica
citados no Formulario de Inscri¢ao;

Carta de Anuéncia assinada pelo préprio artista ou representante legal quando seu
nome é determinante para execug¢éo do objeto proposto.

Plano de distribuicao de todos os bens, produtos e servigos culturais que serao
produzidos pelo projeto, de acordo com o ANEXO Il desta Instrucdo Normativa;

No caso de projetos culturais que envolvam instalacdo de estruturas, deve ser
apresentado o mapa da area com os detalhamentos de localizagao das instalacbes
e equipamentos, incluindo agdes de acessibilidade.

No caso de projetos que contemplem agbes de capacitagdo ou formacao, deve ser
apresentado plano pedagégico, de acordo com o ANEXO IV desta Instrucao
Normativa;

No caso de projetos que contemplem a venda de bens, produtos ou servigos, deve
ser apresentado plano de comercializagao, de acordo com o ANEXO V desta
Instru¢do Normativa;

Nos casos de projetos que possuam a rubrica de elaboracao de projeto na planilha
de custos a ser financiados com recursos da LICC, deve ser apresentado contrato
de elaboragdo de projeto devidamente assinado, junto do documento de
identificagdo do contratado;

Nos casos de projetos que envolvam obras e servi¢cos de arquitetura e engenharia,
devera ser apresentado memorial descritivo dos servicos a serem realizados no
imoével, de acordo com o ANEXO VI desta Instrugdo Normativa.

Nos casos de projetos que envolvam reforma ou restauro de bens méveis ou
imoéveis tombados, devera ser apresentada autorizagao da instancia responsavel
pelo acautelamento do bem.

No caso de projetos que envolvam producéo audiovisual devera ser apresentado o
roteiro ou proposta do documentario, com qualidade suficiente para a plena
compreensdo da obra, bem como a apresentagdo do argumento, nos casos em que
couber.

No caso de projetos que envolvam pesquisa devera ser apresentado pré-projeto
descrevendo a metodologia, o cronograma de pesquisa e o referencial tedrico
utilizado;



o) No caso de projetos que contam com edicdo anterior realizada devera ser
apresentado relatério da atividade, material de divulgag¢ao e clipping da(s)
edicao(6es) anterior(es);

p) Carta de Anuéncia ou documentagao comprobatéria que demonstre o interesse
dos responsaveis pelos espagos onde sera executado o projeto, quando tais locais
forem considerados determinantes para execugao do objeto proposto.

§ 1° No ato do preenchimento do formulario, o agente cultural devera informar em qual das
opgdes deseja se enquadrar para efeito da captacdo de recurso, conforme disposto no Art.
18 desta Instrucdo Normativa.

§ 2° Documentos ilegiveis, incompletos, rasurados ou sem identificacao do signatario serao
considerados invalidos.

§ 3° O prazo previsto no caput deste artigo podera ser alterado, a critério da SECULT,
considerando a duragao do valor global disponivel para financiamento de projetos.

Art. 20 Poderao ser indeferidas as inscricbes em que for observada a serializacdo de um
objeto em diferentes projetos.

Paragrafo unico. Considera-se serializagcdo de um objeto a inscricdo de propostas idénticas
ou muito similares e constatadas repeticbes dos elementos de composicao, tais como: itens
de despesas da planilha de custos, ficha técnica, contrapartidas, detalhamento das acoes,
dentre outros.

Art. 21 Nao podera o mesmo projeto ser apresentado fragmentado ou parcelado, ainda que
por agentes culturais diferentes.

Paragrafo unico. Configura-se fragmentacdo ou parcelamento do projeto quando,
cumulativamente, ocorrem pelo menos duas ou mais das caracteristicas abaixo:

a) Cronograma de realizagao coincidente, com atividades simultaneas;
b) Estratégia de comunicacgéao integrada;

c) Atividades previstas em um projeto que s&o decorrentes de outro ja aprovado também na
LICC;

d) Utilizagcado de equipe técnica idéntica;

e) Tematica artistico-cultural compartilhada, aparentando assim estar sob um projeto unico e
maior;

f) Agentes culturais guardam relagéo profissional entre si ou com outro agente cultural, e as
acoes desenvolvidas nos dois projetos beneficiam um ao outro.

Art. 22 A inscrigdo do projeto devera ser apresentada com no minimo 120 (cento e vinte)
dias de antecedéncia da data prevista para o inicio do cronograma apresentado, sendo
possivel prazo menor, em carater extraordinario, desde que devidamente justificado.



§ 1° Os projetos culturais apresentados acompanhados de carta de intengédo de patrocinio
terao preferéncia de tramitagcao sobre os demais projetos.

§ 2° A tramitacdo depende da regularidade dos documentos apresentados, qualidade das
informacdes e celeridade na resposta as notificagdes. A tramitacdo em tempo habil,
considerando a antecedéncia prevista no presente artigo, € apenas uma previsao.

§ 3° No caso de envio incompleto ou insatisfatério de informagdes ou de documentos em
nao conformidade com o exigido, a SECULT podera requerer o complemento ou
substituicdo, em diligéncia via e-mail, que devera ser respondida em até 10 (dez) dias
corridos. Nos casos de descumprimento deste prazo a inscricdo podera ser indeferida de
oficio.

§ 4° A proposta tera um limite de duas notificagcoes referentes ao mesmo tipo de solicitagdo.
Caso a documentagdo do projeto ndo seja regularizada apds a segunda notificagao, a
proposta sera indeferida.

§ 5° A tramitagao dos projetos que se encontram na fase de contratagao de pareceristas ou
na fase de avaliacdo pela Comissdo de Avaliagdo Permanente ficara suspensa nos meses
de dezembro e janeiro, considerando o encerramento do exercicio fiscal € o0 recesso da
CAP.

Secaol lll
DA COMPOSIGAO DA PLANILHA DE CUSTOS

Art. 23 A planilha de custos do projeto devera ser detalhada com itens que expressem com
clareza a natureza e a quantificagdo dos custos, observando o principio da economicidade e
atendendo as seguintes condigdes:

| - todos os custos previstos para a realizagao do projeto deverao ser informados;

Il - todos os custos deverdo estar devidamente identificados, descrevendo a atividade e o
valor unitario e total e a fonte de financiamento;

lll - os custos deverao ser inseridos exclusivamente conforme os grupos de despesas
previstos na Planilha de custos disponibilizada no ANEXO I;

IV - Os custos destinados a remuneragao da equipe técnica ndo poderao ultrapassar 30%
dos recursos incentivados via LICC,;

V - Os recursos destinados aos custos de divulgagédo, que compreendem assessoria de
comunicagao, despesas com divulgagdo e impulsionamento de conteiudo, ndo poderéo
ultrapassar 25% dos recursos incentivados via LICC.

§ 1° O limite previsto nos incisos IV e V deste artigo podera ser majorado em casos
excepcionais, desde que devidamente justificado.



§ 2° Somente serdo aceitos itens de custos indispensaveis para a realizagado do objeto do
projeto.

§ 3° Nao sera aceito o mesmo item de custo com diferentes fontes de financiamento.

Art. 24 Os custos deverao estar respaldados em valores praticados no mercado, de acordo
com a dimensao do projeto e referenciado por tabelas de indicadores, pisos sindicais,
tabelas de 6érgao oficiais ou, no minimo, 1 (um) orcamento devidamente assinado,
atendendo aos principios da razoabilidade e economicidade que regem a Administracao
Publica.

Paragrafo unico. No caso de obra civil de qualquer natureza, os custos deverdo estar
respaldados em planilhas referenciais, tais como a planilha do Labor/UFES ou
SINAPI/Caixa ou tabela de Referéncia de Precos e Composicdo de Custos Unitarios de
Servigos para Obras de Edificagdes, emitida pelo Departamento de Estradas e Rodagens
do Espirito Santo - DER/ES, ou valores referenciais de mercado.

Art. 25 O agente cultural deve exercer fungao relevante no projeto.

Art. 26 O agente cultural, como Pessoa Juridica, podera receber até 1/3 dos recursos
incentivados como remuneragao, incluindo os pagamentos destinados a prépria entidade e
a cada um de seus sécios, administradores, diretores, procuradores, empregados e
colaboradores, por produtos e servigos.

Paragrafo unico. O valor autorizado ao agente cultural podera ser majorado em casos
especificos, a depender da natureza do objeto do projeto e desde que devidamente
justificado.

Art. 27 E permitida a contratacdo de empresa para captacdo de recursos, desde que seja
pessoa juridica, mediante formalizacdo e apresentagado do respectivo contrato de prestacao
do servigo, junto do documento de identificagdo do contratado. A remuneragao para este
item é vedada ao agente cultural.

Paragrafo unico. O limite para a rubrica de remuneragdo da atividade de captagcido de
recursos & de 10% sobre o valor total dos recursos incentivados, ficando limitado ao teto de
R$50.000,00 (cinquenta mil reais), o que for menor.

Art. 28 E permitida a contratagdo de empresa para elaboragdo de projeto, desde que seja
pessoa juridica, mediante formalizacao e apresentagao do respectivo contrato de prestacao
do servigo, junto do documento de identificagdo do contratado. A remuneragao para este
item é vedada ao agente cultural.

Paragrafo unico. O limite para a rubrica de remuneragao da atividade de elaboragao de
projetos € de 5% sobre o valor total dos recursos incentivados, ficando limitado ao teto de
R$15.000,00 (quinze mil reais), o que for menor.

Art. 29 As rubricas de passagens aéreas e de hospedagem devem se referir a valores de
classe econdbmica ou categoria padrdo, salvo para pessoas com deficiéncia, mobilidade
reduzida ou pessoa idosa.



Art. 30 A contratagcdo de um mesmo fornecedor deve ser limitada a 05 (cinco) produtos ou
servigos, salvo quando comprovado que ha maior economicidade na concentracao,
mediante cotagcao de precos de dois outros fornecedores, ou que inexistem outros
fornecedores no Espirito Santo, qualificados para atender a demanda.

Paragrafo unico. A contratagdo de fornecedores com recursos incentivados devera priorizar
os prestadores de servico disponiveis no Espirito Santo, salvo quando justificada a
inexisténcia do fornecimento do produto ou servico no Estado.

Art. 31 Havendo previsdo de comercializagdo de ingressos ou outros servigos, bens e
produtos devera ser informado o valor unitario estipulado para venda, quantidade e o total
previsto de arrecadacgao, devendo ser ofertados a precos populares, de modo acessivel a
populacdo em geral.

§ 1° Os valores dos ingressos ao que se refere ao caput deste artigo nao poderao exceder
5% (cinco por cento) do salario minimo regional vigente, respeitando o disposto nas leis que
asseguram o pagamento de meia entrada.

§ 2° A limitagdo que se trata o §1° deste artigo se refere a totalidade dos ingressos
disponiveis, ainda que o projeto receba recursos de outras fontes.

§ 3° Devera ser entregue diretamente a Biblioteca Publica Estadual - BPES, o quantitativo
de 10% da tiragem de publicagdes (exceto material de divulgacao), autorizando a utilizagéo
do material em equipamentos culturais do Estado, inclusive com a permissdo de
empréstimo aos usuarios desses equipamentos, doacdo das copias a entes da
Administracao Publica, para arquivo, inclusdo em bancos de dados e outros.

Art. 32 A aquisicdo de bens permanentes sera permitida quando comprovadamente
representar a opg¢ao de maior economicidade e constituir item indispensavel a execugao do
objeto do projeto cultural, ficando o agente cultural responsavel por declarar a inexisténcia
do equipamento similar a sua disposicao.

Art. 33 Para projetos que necessitem de intervencao fisica, a exemplo de restauros e
reformas, o agente cultural pode subcontratar prestadores de servigos para a execugao das
agbes contidas no projeto, conforme métodos e procedimentos usualmente utilizados pelo
setor privado, tendo em vista sua autonomia no gerenciamento administrativo e financeiro
dos recursos do projeto.

Paragrafo unico. Cabe ao agente cultural o encargo da escolha do fornecedor, a definigao
de suas obrigagcbes e o acompanhamento de suas entregas, mantendo-se a
responsabilidade do agente cultural/agente cultural perante a Administragdo Publica pela
integral execugao do objeto do projeto.

Art. 34 As retengdes e os recolhimentos relativos a tributos que incidem sobre as
contratagcbes necessarias a execugao do projeto cultural sdo de exclusiva responsabilidade
do agente cultural.



Segao IV

DAS CONTRAPARTIDAS

Art. 35 Entende-se como contrapartida a oferta de agbes que reforcem o carater de
interesse publico dos projetos, objetivando com isso a mais ampla democratizacdo e maior
descentralizacdo do acesso aos bens culturais resultantes.

Art. 36 Devem constar obrigatoriamente, no planejamento das atividades, no minimo 05
(cinco) das contrapartidas a seguir listadas:

VALORIZACAO DA CULTURA LOCAL E FORMACAO DE AGENTES

CULTURAIS/ARRANJOS ECONOMIA CRIATIVA:

a)

Atividades  especificas voltadas para capacitagdo, especializacdo ou
aperfeicoamento de artistas, técnicos e outros participantes da cadeia criativa e
artistico-cultural, residentes no Estado;

Contratagao, pela agente cultural, para tarefas pertinentes ao projeto de, no minimo,
dois estagiarios remunerados, devidamente matriculados em cursos técnicos ou de
graduacéo de areas afins a producado audiovisual, para projetos que tenham como
objeto a produgdo audiovisual;

Atividades especificas voltadas para valorizagdo da producéo artistico-cultural do
Espirito Santo;

Promogédo de agdes voltadas para a salvaguarda ou a promocgédo das culturas
tradicionais negras ou indigenas, valorizando e fortalecendo a identidade, a historia,
as tradi¢des e as expressdes culturais dos diversos grupos e manifestacoes.

Criacdo de indicadores e parametros quantitativos e qualitativos para a
descentralizacdo dos bens e servigos culturais promovidos ou apoiados, direta ou
indiretamente, com recursos do Estado e que ajudem a subsidiar as politicas, agbes
e programas transversais da cultura.

Incentivo a formacédo de redes e sistemas setoriais nas diversas areas do fazer
cultural;

Il - DEMOCRATIZAGCAO DO ACESSO:

a)

Projetos de acesso gratuito a populagdo ou que néo ultrapassem 1% do salario
minimo;

b) Atividades previstas em equipamentos publicos de cultura;



c) Promocgao de agcbes em parceria com a rede publica de ensino;

d) Realizagdo de atividades em espagos abertos e de circulagdo, como pragas e
parques;

e) Descentralizagdo da producdo, contemplando a¢des que acontegam fora da regido
metropolitana do Estado;

f) Realizagéo de atividades nas periferias das areas metropolitanas;

g) Exibigdo publica e gratuita de acervos e produgéo audiovisual;

h) Para publicagdes: realizacéo de atividades de promogao do livro e leitura.
Il - ACOES AFIRMATIVAS:

a) Promogdo de agbes e/ou campanhas exclusivas voltadas a preservagdo ambiental
e/ou consumo consciente, de forma a reduzir o impacto ambiental do projeto.
Necessaria a apresentagao de plano de execugao das acoes;

b) Promogdo de agdes e/ou campanhas exclusivas para garantir o respeito a
diversidade racial, religiosa e de género, com o objetivo de combater efetivamente o
preconceito e discriminagao;

c) Produto audiovisual dirigido e/ou roteirizado por mulheres, pessoas pretas, pessoas
trans, indigenas ou por povos tradicionais.

IV - ASSISTENCIA SOCIAL:

a) Promocao de agbes que visem a fruicdo de bens, produtos e servigos culturais a
camadas da populagdo menos assistidas ou excluidas do exercicio de seus direitos
culturais por sua condi¢do socioecondmica e extrema vulnerabilidade;

b) Contratacdo de pessoas em situagédo de vulnerabilidade social como prestadores de
servicos;

¢) Realizar, no minimo, uma a¢ao de capacitacdo, com duragdo minima de 8 horas, em
algum dos seguintes locais: unidades do sistema prisional, unidades do Sistema
Socioeducativo, unidades publicas voltadas para recuperagdo da saude fisica e
mental, e/ou abrigos de criangas e idosos no Estado;

d) Promogdo de parcerias e aliangas com associagdes de bairro e/ou com coletivos
que promovam o bem-estar social e dignidade humana, agregado ao projeto cultural.

V - ACESSIBILIDADE PARA DEFICIENTES VISUAIS:

a) Exposicbes de artes plasticas e fotografia com dispositivo tecnoldgico que permita
acesso a audiodescricdo, dispositivos tateis e outras ferramentas de acesso para
deficientes visuais;



Obras de cinema, video, séries de televisdo e congéneres com opgéo de audio na
forma de audiodescrigao;

Espetaculos cénicos e musicais com oferta de audio-descricdo e estrutura
tecnoldgica que permita o acesso a essa tecnologia;

Em publicagdes, no minimo, 1% da tiragem em Braille;

Eventos com uso de sinalizagdo ou comunicagao tatil, guias treinados, além de
ferramentas acima descritas;

Conteudo digital com leitores de telas e textos adaptados para software de leitor de
tela;

VI - ACESSIBILIDADE PARA DEFICIENTES AUDITIVOS:

a)

b)

c)

Obras de cinema, video, séries de televisao e congéneres com opg¢do de
legendagem para surdos e ensurdecidos (LSE);

Espetaculos cénicos e musicais com oferta de legendagem para surdos e
ensurdecidos (LSE) e/ou libras;

Eventos com uso de sinalizagdo ou comunicagao tatil; criacdo de areas de
comunicacgao tranquila, uso de equipamentos que permitam sentir as vibracdes do
som, coletes sensoriais, entre outros.

VII - ACESSIBILIDADE ATITUDINAL:

a)

b)

Capacitacdo das equipes atuantes nos projetos culturais no que tange a
acessibilidade cultural;

Contratagao de profissionais com deficiéncia e profissionais especializados em
acessibilidade cultural;

Formacao e sensibilizagdo de agentes culturais, publico e todos os envolvidos na
cadeia produtiva cultural;

Prever medidas de acessibilidade e conforto para a pessoa ldosa, quando o publico
alvo envolver o segmento, e outras medidas que visem a eliminagado de atitudes
capacitistas.

VIl - ACESSIBILIDADE ARQUITETONICA:

a)

Recursos que visam diminuir ou reduzir as barreiras arquitetbnicas nos espacos que
limitam, reduzem ou impedem o exercicio pleno dos direitos das pessoas com
deficiéncia e mobilidade reduzida. Sdo exemplos: rotas acessiveis, com espaco de
manobra para cadeira de rodas (inclusive em palcos e camarins); piso tatil; rampas;
elevadores adequados para pessoas com deficiéncia; corrimaos e guarda-corpos;
banheiros femininos e masculinos adaptados para pessoas com deficiéncia; vagas
de estacionamento para pessoas com deficiéncia; assentos para pessoas obesas;



iluminacdo adequada e demais recursos que permitam o acesso de pessoas com
mobilidade reduzida.

§1° As contrapartidas previstas nos incisos V, VI, VIl e VIl podem ser adotadas e utilizadas
de forma cumulativa nos projetos culturais, devendo ser compativeis com as caracteristicas
do projeto. Os agentes culturais devem divulgar seus projetos com materiais acessiveis as
pessoas com deficiéncia. Esses materiais devem conter também informacbes sobre os
recursos de acessibilidade disponibilizados, para que as pessoas com deficiéncia saibam
quais recursos estarao disponiveis no evento ou projeto.

§ 2° Projetos inseridos na linha VI de financiamento disposta no art. 9°, que envolvam as
etapas de produgado e finalizagdo de obra Audiovisual, deverdo apresentar as seguintes
contrapartidas obrigatérias, que serdo contabilizadas para o calculo de 05 no total:

a) Oferecimento do produto audiovisual financiado a TV publica do Espirito Santo para
licenciamento ndo oneroso, sem exclusividade, com vigéncia apds dois anos da
emissdo do Certificado de Produto Brasileiro (CPB). O agente cultural podera
solicitar prorrogacgao deste prazo, mediante justificativa;

b) Oferecimento do produto audiovisual financiado a Midiateca Capixaba, para
licenciamento ndo oneroso, sem exclusividade, com vigéncia apds dois anos da
emissdo do Certificado de Produto Brasileiro (CPB). O agente cultural podera
solicitar prorrogagao deste prazo, mediante justificativa.

§ 3° E necessario detalhar a proposta de contrapartida, incluindo planejamento,
comunicacgao e detalhamento das agdes a serem realizadas com clareza suficiente para que
a Comissédo de Andlise de Projetos — CAP possa visualizar sua execugéo. A proposta de
contrapartida deve incluir plano de atividades a serem realizadas e estratégias de
comunicacao para o alcance do publico pretendido com as propostas.

CAPITULO Il
DA ANALISE E JULGAMENTO
Art. 37 A analise do projeto se dara em trés etapas:
| - verificagdo da documentagéo enviada pelo agente cultural;
Il - analise técnica por meio de parecer;
lll - analise de mérito e deliberagao realizada pela Comissao Avaliagcido Permanente - CAP.

Art. 38 A analise da documentagdo do agente cultural e da proposta sera realizada pela
Geréncia de Incentivo a Cultura.

§ 1° Verificada a regularidade da documentagédo e que a proposta esta de acordo com as
disposi¢cdes desta Instrucdo Normativa, sera encaminhada para a analise técnica a ser
realizada por parecerista.



§ 2° Constatada alguma irregularidade sanavel, a SECULT ira conceder prazo de 10 (dez)
dias corridos para corregcdo. A proposta tera um limite de, no maximo, duas notificacbes
referentes ao mesmo tipo de solicitagdo. Caso a documentacido do projeto ndo seja
regularizada nas notificagoes enviadas, a proposta sera indeferida.

§ 3° Sanadas as irregularidades, a proposta sera encaminhada para a analise técnica a ser
realizada por parecerista.

Art. 39 Os projetos culturais cadastrados serdo analisados considerando os critérios
previstos no Decreto 5.035-R/21, a saber:

| - Qualidade artistica do projeto;
Il - Atendimento ao interesse publico;

Il - Experiéncia e capacidade técnica do agente cultural e da equipe de trabalho — técnica e
artistica;

IV - Clareza e concisao das informacoes;

V - Viabilidade técnica;

VI - Adequacao da proposta orgamentaria aos valores de mercado;

VIl - Adequacgéao do cronograma de execugao;

VIl - Enquadramento nos percentuais de incentivo autorizados pela legislagéo e;
IX - Atendimento das contrapartidas previstas no artigo 36 desta instrugao.

Paragrafo unico. Nos casos em que a definicdo da ficha artistica dependa de etapa
posterior a elaboracdo do projeto cultural (ex: festivais que selecionam os artistas a se
apresentarem por meio de inscrigdo), e, portanto, ndo houver possibilidade da analise do
disposto no inciso lll deste artigo, sera avaliado o formato de selegdo adotado, em especial
em sua transparéncia, abrangéncia e clareza de critérios.

Art. 40 A analise técnica do parecerista sera realizada com base nos critérios do Decreto
5.035-R/21 e devera indicar a habilitagdo ou inabilitacdo dos projetos para captagao.

§ 1° Os projetos indicados para habilitacdo poderdo iniciar a captagédo de recursos,
mediante o recebimento do Certificado de Aptidao a Captacao de Recursos emitido pela
Geréncia de Incentivo a Cultura.

§ 2° Os projetos indicados para inabilitagdo serdo encaminhados para analise e deliberagao
da CAP.

§ 3° Quando o parecerista indicar a necessidade de complementacdo de informagdes,
documentos adicionais e altera¢des do projeto, a Geréncia de Incentivo a Cultura enviara ao
agente cultural as diligéncias via e-mail, que devera ser respondido em até 30 (trinta) dias,
sob pena de arquivamento.



§ 4° Sanadas as diligéncias, a proposta recebera o Certificado de Aptiddo a Captacao de
Recursos emitido pela Geréncia de Incentivo a Cultura.

Art. 41 Serdo encaminhados para a CAP os projetos que apresentarem Termos de
Compromisso de Patrocinio com valor correspondente a, no minimo, 35% do valor total da
proposta.

Paragrafo Unico. Antes da apreciagdo da CAP, o agente cultural devera apresentar uma
atualizagcdo do projeto, conforme formulario do ANEXO VI, indicando eventuais
necessidades de ajustes que poderdo abranger alteragbes orgcamentarias, do local de
realizacdo, das fontes de recursos, do cronograma, dentre outras, desde que nao
comprometam os objetivos e produtos principais.

Art. 42 Cabera a Comissao de Andlise de Projetos — CAP — a deliberagao sobre a
habilitacdo ou inabilitagdo dos projetos para captacéo.

§ 1° A avaliacdo de que trata o caput pode concluir pelo acordo total, acordo parcial ou
desacordo com o parecer da analise técnica.

§ 2° A CAP podera solicitar alteragdes — no texto ou planilha orgamentaria — como condigao
para sua habilitacdo.

§ 3° Os extratos das atas das reunides da CAP serao publicados na pagina eletrdnica da
Secretaria de Estado da Cultura.

§ 4° A deliberacao da CAP sera publicada no Diario Oficial do Espirito Santo.

Art. 43 Caso o projeto seja habilitado, permanece vigente o prazo estabelecido no
Certificado de Aptidao a Captacéao para conclusao da captagao de recursos.

Art. 44 Caso o projeto seja inabilitado, o agente cultural podera apresentar recurso
administrativo, dirigido ao Secretario de Estado da Cultura, no prazo de 10 (dez) dias,
contados a partir do dia subsequente da data da publicacédo do resultado no Diario Oficial do
Espirito Santo.

§ 1° O recurso devera ser encaminhado via E-docs ao Setor de Protocolo da Secretaria de
Estado da Cultura ou protocolado fisicamente na sede da mesma.

§ 2° Para deliberar sobre o recurso administrativo o Secretario de Estado da Cultura podera
solicitar subsidios para a equipe técnica da Secretaria de Estado da Cultura e para a CAP.

CAPITULO IV
DA CAPTAGAO E REPASSE FINANCEIRO

Art. 45 O Certificado de Aptidao para Captagao de Recurso sera emitido pela Geréncia de
Incentivo a Cultura apds a analise técnica realizada pelo parecerista, desde que tenha sido
indicada habilitagdo ou atendidas as diligéncias apontadas no parecer.



§ 1° O Certificado tera validade de 01 (um) ano, a contar da data da sua emissao, podendo
ser prorrogado uma unica vez, por mais 01 (um) ano, mediante solicitacdo do agente
cultural, desde que este esteja em situagao regular cadastral junto a Secretaria de Estado
da Cultura.

§ 2° A solicitacao de prorrogacao do prazo de captagdo devera ser protocolada com no
minimo 15 (quinze) dias de antecedéncia do término do prazo final de vigéncia prevista.

§ 3° O projeto podera ter tantos patrocinadores quanto necessario para completar o valor
total aprovado para execugao.

§ 4° O prazo citado no caput deste artigo ndo se aplica aos projetos inscritos na linha de
planos plurianuais, podendo ter prazo de captacao de até 03 anos.

Art. 46 A empresa que possuir interesse em patrocinar projetos via LICC devera firmar o
Termo de Compromisso de Patrocinio com o agente cultural, de acordo com o ANEXO VIII
desta Instru¢cdo Normativa.

§ 1° O agente cultural sera responsavel por encaminhar a Secretaria de Estado da Cultura,
através do E-docs, uma via do Termo de Compromisso de Patrocinio, devidamente
preenchido e assinado pelas partes.

§ 2° Para que o projeto seja financiado com recursos via LICC é imprescindivel que pelo
menos 35% do recurso firmado através do Termos de Compromissos de Patrocinio estejam
validados pela SEFAZ antes da data de realizacao do evento.

§ 3° A empresa patrocinadora contribuinte de ICMS pode utilizar mais de um beneficio
fiscal, desde que nao estejam em uma mesma operacdo de modo concomitante.

Art. 47 Devera ser arquivado o projeto que, ao término do prazo de captagéo, nao tiver
apresentado uma ou mais manifestacido de interesse de patrocinio que totalize o valor
previsto de no minimo 35% do valor aprovado para captagao.

Paragrafo unico. No caso de arquivamento, por solicitagdo do agente cultural, e obtida a
prévia aprovagao do patrocinador, a Secretaria da Cultura podera permitir a transferéncia do
saldo dos recursos financeiros depositados em conta especifica do projeto para conta
corrente bancaria vinculada a outro projeto ja habilitado.

Art. 48 Apds a verificagao de aptidao do patrocinador pela Secretaria da Fazenda - SEFAZ,
estando tudo em conformidade com o previsto em lei, 0 agente cultural deve notificar a
empresa patrocinadora para a realizagcdo do depdsito financeiro, de acordo com
cronograma de desembolso em seu projeto e apds a abertura da conta corrente especifica,
isenta de tarifas, para esta finalidade.

Paragrafo Unico. A SECULT ira emitir o Termo de Abertura de Conta Bancaria, que sera
encaminhado ao agente cultural, devendo o agente cultural/agente cultural dirigir-se a uma
das agéncias do BANESTES e apresentar a documentagao solicitada para abertura de
conta bancaria.



Art. 49 Apos a empresa patrocinadora realizar o repasse do recurso ao agente cultural, a
SECULT ira publicar extrato no Diario Oficial do Estado com nome do projeto, empresa
patrocinadora e valor repassado.

Art. 50 Os recursos depositados na conta especifica do projeto, enquanto ndo empregados
em sua finalidade, deverao ser aplicados integralmente em carteiras com CDB corrente de
liquidez diaria.

Art. 51 A conta vinculada ao projeto ficara bloqueada, cabendo a Secretaria de Estado da
Cultura autorizar a movimentacado dos recursos captados, mediante Termo de Autorizacao
de Movimentagao de conta bancaria a ser expedida ao Banco Banestes.

§ 1° Para liberagdo da movimentagdo da conta, o agente cultural deve apresentar
solicitagdo a Secretaria de Estado da Cultura, através do E-docs, acompanhada dos
respectivos extratos bancarios e de Certiddo Negativa de Débitos ou Certidao Positiva com
efeitos de Negativa, comprovando adimpléncia junto ao Governo do Estado do Espirito
Santo.

§ 2° A liberacdo da movimentacdo da conta somente serd autorizada pela SECULT,
mediante a atualizagdo do cronograma de execugao do projeto e demais atualizacbes,
incluindo informagdes de outras fontes de financiamento.

Art. 52 Para autorizagdo de movimentagao bancaria pela SECULT, o agente cultural devera
comprovar, por meio de apresentagcdo de extrato bancario, que o recurso depositado na
conta especifica do projeto corresponde a no minimo 35% do valor habilitado para o projeto.

§ 1° A partir do momento que a captagao atingir 35% do valor aprovado, o agente cultural
podera solicitar a liberagdo dos recursos, mediante readequagao do projeto para o montante
ja captado ou desde que o agente cultural assuma inteira responsabilidade de apresentar a
prestacao de contas de acordo com o objeto aprovado em sua integridade.

CAPITULO V
DA EXECUGAO DO PROJETO

Art. 53 Fica estabelecido como prazo de execugédo do projeto o periodo de 01 (um) ano
contado a partir da emissao do Termo de Execugao Cultural (TEC) pela SECULT, podendo
ser prorrogado por igual periodo, desde que autorizado por esta Secretaria.

§ 1° O TEC servira como autorizagdo de movimentagdo de conta bancaria especifica do
projeto e sera encaminhado ao Banestes.

§ 2° O cronograma de execucgao do projeto deve estar de acordo com o prazo estabelecido
no caput deste artigo.

§ 3° O prazo citado no caput deste artigo ndo se aplica aos projetos inscritos na linha de
formatos especiais, especificamente os que possuam planos plurianuais, podendo ter prazo
de execucao de até 03 anos.



§ 4° Em caso fortuito, forga maior, ou considerando a natureza do objeto do projeto, desde
que devidamente justificado pelo agente cultural e aprovado pela SECULT, o prazo
estabelecido no caput deste artigo podera ser ampliado.

Art. 54 Durante a realizagéo do projeto, o agente cultural devera:

| - Manter o perfil do projeto atualizado na aba correspondente do Mapa Cultural com todas
as atividades, para fins de alimentagédo do banco de dados, acompanhamento e divulgacao.

Il - Informar, com antecedéncia minima de 15 (quinze) dias, as datas, horarios, locais e
nomes dos responsaveis pela execucao de todas as ag¢des previstas no projeto, através do
envio das informagdes por e-mail;

Il - Incluir, em todo material de comunicacdo, as marcas que identificam o financiamento da
LICC e o patrocinio da empresa nos bens, produtos e servigos culturais resultantes,
conforme Manual de Identidade Visual disponibilizado pela SECULT;

IV - Citar verbalmente o apoio do Governo do Espirito Santo por meio da Secretaria da
Cultura e da Lei de Incentivo a Cultura Capixaba em todas as ocasides de apresentacao e
divulgacao do projeto, bem como em todas as entrevistas a imprensa.

V — Exibir o video institucional da LICC, disponibilizado por esta Secretaria, em todas as
ocasides de exibicdo de videos institucionais, seja do proponente, patrocinador ou
eventuais outros apoiadores.

Paragrafo unico. Observado o descumprimento de qualquer inciso disposto neste artigo, o
proponente estara sujeito a aplicagao de sangdes previstas no Art. 76.

Art. 55 Em todas as agdes de comunicagdo, os logotipos e demais marcadores que
identificam o Patrocinador devem manter a proporcionalidade com o Governo do Estado.

Paragrafo unico. O disposto no caput deste artigo € aplicavel para pecas publicitarias como
banners, anuncios televisivos, outdoor, anincios em radios, etc.

Art. 56 O projeto cultural sera acompanhado pela SECULT durante toda sua execugéo, por
meio das informacgdes apresentadas pelo agente cultural e demais informacgdes disponiveis
nos meios de comunicacgao.

§ 1° A fiscalizacao presencial podera ser realizada por amostragem.

§ 2° O agente cultural podera ser diligenciado sempre que se entender necessario, podendo
ser solicitados ajustes, informacdes e documentos adicionais.

§ 3° Nos casos em que o agente cultural se omitir de cumprir o disposto no caput deste
artigo e, mesmo notificado, se manter inerte, ficara sujeito a aplicagao de sangdes previstas
no Art. 76.

Art. 57 O agente cultural podera solicitar a SECULT alteragbes no projeto aprovado,
relacionadas ao local de realizagéo, programacao, itens de custo e fontes de financiamento,
desde que devidamente justificadas, e no prazo minimo de 21 (vinte e um) dias de
antecedéncia da data prevista para realizagao da acao a ser modificada.



§ 1° Para deferimento da solicitacao de alteragdes, serdo consideradas a exequibilidade e a
razoabilidade em relacdo ao objeto do projeto aprovado e a possibilidade de alcance dos
resultados previstos.

§ 2° No caso de alteragbes que possam afetar o objeto do projeto, a deliberacao ficara a
cargo da CAP.

Art. 58 O agente cultural podera ajustar os itens de custos aprovados, sem a necessidade
de solicitagao de readequacgao, no caso de acréscimo ou diminuigao, de até 20% (vinte por
cento) do valor autorizado para execuc¢do de cada item de custo, desde que n&o haja
alteragbes no valor total do projeto.

§ 1° O agente cultural devera informar a Geréncia de Incentivo a Cultura, via E-docs, de
qualquer alteragdo, mesmo que dentro da margem de 20%, para fins de acompanhamento.

§ 2° O caput deste artigo nao se aplica a itens de remuneragao da ficha técnica ou artistica
cujo beneficiario seja o agente cultural.

Art. 59 Durante a execugao do projeto, o agente cultural pode solicitar analise e deliberagao
da SECULT para a utilizagdo de saldos residuais e rendimentos de aplicagao financeira
para custear bens e servigos, com antecedéncia minima de 15 (quinze) dias da realizacao
do fato gerador da despesa, apresentando cépia do extrato bancario que demonstre os
rendimentos, desde que pertinentes a execugao do projeto.

Art. 60 A movimentagao da conta corrente vinculada ao projeto deve ser realizada somente
por meios rastreaveis, de modo que possibilite a conferéncia de dados entre a
movimentag¢ao bancaria e o pagamento realizado.

Paragrafo Unico. E vedada a realizacdo de saques ou emissdo de cheques para qualquer
fim.

Art. 61 Toda despesa com recursos incentivados devera ser acompanhada de um dos
seguintes documentos:

I - Nota Fiscal ou Cupom Fiscal, sempre que o fornecedor ou prestador de servigo for
pessoa juridica;

Il - Nota Fiscal ou Recibo de Pagamento Auténomo (RPA), para prestagdo de servigo de
pessoa fisica;

[l - Recibo simples até R$ 100,00 (cem) reais nos casos de compras de bens;
IV - Contrato de Prestacao de Servigos, quando for cabivel.

Art. 62 Os recursos incentivados nao podem ser utilizados para pagamento das seguintes
despesas:

| - Remuneragao, a qualquer titulo, de servidor publico do quadro de pessoal ativo da
Secretaria de Estado da Cultura;



Il - Remuneracdo, a qualquer titulo, de colaborador do quadro de pessoal ativo do
patrocinador;

Il - Aquisicao de bebidas alcéolicas;
IV - Instalagdo de camarotes, areas VIP e similares; e
V — Premiacoes.

Paragrafo unico. Em casos especificos, em razdo da natureza do projeto, o disposto no
inciso V podera ser relativizado, desde que devidamente justificado.

Art. 63 Nos casos de projetos que tiverem previsdo de outras fontes de financiamento,
estas deverao ser informadas no momento da inscricdo, mediante apresentacao de planilha
de custos detalhando as despesas e especificando as respectivas fontes de financiamento.
Além disso, essas informagdes deverao ser apresentadas na prestacido de contas.

§ 1° Fica vedada a utilizagao de recursos provenientes de editais Fundo Estadual de Cultura
do Espirito Santo (FUNCULTURA-ES) como fonte de financiamento complementar para
projetos incentivados por meio da Lei de Incentivo a Cultura Capixaba (LICC).

§ 2° A incompatibilidade de fontes de financiamento, quando identificada, podera acarretar o
indeferimento da inscricdo do projeto ou outras sancbes previstas nesta Instrugao
Normativa.

CAPITULO VI
DA PRESTAGAO DE CONTAS

Art. 64 Por meio da prestacdo de contas, o agente cultural deve comprovar
inequivocamente a realizagédo do objeto do projeto.

Paragrafo unico. Entende-se como objeto do projeto cultural o conjunto de atividades,
acoes, etapas e fases descritas nos formularios e demais documentos apresentados pelo
agente cultural e aprovadas pela Comissao de Avaliagdo Permanente - CAP, como periodo
e local de realizagéo, contratagcdes, bem como agbes de comunicagao, divulgagdo, uso
correto da logomarca e alcance do publico alvo do projeto.

Art. 65 A prestacao de contas consiste na apresentacao do Relatério de Execu¢ao junto
com o Relatério de Encerramento da Conta, o qual deve ser apresentado pelo agente
cultural a SECULT no prazo de até 60 (sessenta) dias contados da data final prevista para a
etapa de pds-producao no cronograma apresentado.

§ 1° O prazo descrito no caput pode ser prorrogado uma unica vez, por até 30 (trinta) dias,
desde que o agente cultural apresente solicitagdo justificada antes do término do prazo
estabelecido.



§ 2° Os modelos de relatérios citados no caput deste artigo estardo disponiveis nos
ANEXOS IX e X desta Instrucado Normativa, bem como no site da Secretaria de Estado da
Cultura.

Art. 66 Para fins de analise da prestacao de contas, o agente cultural devera apresentar os
seguintes documentos:

| - Relatério de Execucdo, acompanhado de documentos que evidenciem a execugao da
agao cultural, tais como:

a) fotos;

b) convites;

c) DVDs, CDs, livros, revistas e catalogos;

d) relatério de venda de ingressos e borderds, quando houver;

e) lista de presenca, declaragdo de estimativa de publico, declaragdo de realizacdo do
espetaculo/evento assinada pelo responsavel pelo espaco hospedeiro;

f) comprovantes de embarque e hospedagem, quando houver;

g) documentos referentes a comunicagédo da agao cultural, como release, clipping de midia,
folders, registro fotografico e audiovisual, cartazes e panfletos, VT spot de radio e sitios
eletronicos;

h) documentos referentes as agbes de acessibilidade e sustentabilidade;
Il - Relatério de Encerramento da Conta, acompanhado dos seguintes documentos:
a) conciliagcao bancaria;

b) extrato bancario da conta corrente do projeto compreendendo todo o periodo entre a
abertura e o encerramento da conta;

c) termo de encerramento da conta corrente;
d) comprovante de destinacao de saldo residual ao tesouro do Estado, quando houver.

Art. 67 Para fins de comprovacao da execugao financeira, quando observadas informagoes
conflitantes, poderao ser solicitados comprovantes fiscais devidamente acompanhados dos
respectivos comprovantes de transferéncia bancaria, DOC/TED/PIX, contendo:

| - Data de emissao dentro do periodo de execucéo financeira do projeto;
Il - Descrigao dos servigos/produtos, com a referida discriminagéo dos valores unitarios;

Il - Referéncia direta ao projeto, registrando nome, numero do processo e ano de
realizagao;



IV - Contrato de Prestacdo de Servigos referentes ao projeto, devendo ser apresentado,
além do contrato devidamente assinado e coépia do documento de identificacdo do
contratado.

Paragrafo unico. Nao s&o aceitos comprovantes de despesas que apresentem alteracoes,
emendas ou rasuras que prejudiquem a clareza e/ou idoneidade do documento.

Art. 68 Os rendimentos de aplicacao devem ser reportados na prestacao de contas como
receita financeira, compondo o total de receitas do projeto, podendo ser utilizados para
pagamento de tarifas bancarias nao isentas pelo Banco.

Art. 69 Caso o total de despesas com o projeto seja inferior aos depésitos efetuados pelo
patrocinador ou haja glosa de valores, os recursos financeiros devem ser destinados ao
tesouro do Estado.

Secido V
DA ANALISE DA PRESTAGAO DE CONTAS

Art. 70 A prestagdo de contas final serd analisada pela SECULT, que emitird relatério
analitico sobre o cumprimento do objeto, sobre a correta aplicagdo dos recursos e de
marcas, e, se for o caso, podera recomendar possivel aplicacdo de penalidade conforme a
gravidade das infragdes.

Art. 71 Caso o representante legal do agente cultural venha a falecer, o fato deve ser
comunicado a SECULT, bem como deve ser indicado o novo representante legal que
assumira as obrigagdes perante esta Secretaria.

Paragrafo unico. No caso de 6bito de agente cultural que seja unico sdcio, o espdlio ficara
responsavel pela interrupcao do projeto e devera apresentar informacgdes sobre a situagao
do projeto e da conta especifica do projeto.

Art. 72 Durante a analise da prestacdo de contas, a SECULT pode solicitar ao agente
cultural esclarecimentos ou documentagdo complementar, por meio de diligéncias, as quais
devem ser atendidas em até 15 (quinze) dias corridos, podendo o prazo ser prorrogado uma
Unica vez por igual periodo, desde que apresentada justificativa pelo agente cultural.

Paragrafo unico. O agente cultural que ndo atender a solicitagdo no prazo estipulado no
caput esta sujeito as penalidades descritas nesta Instru¢ao Normativa.

Art. 73 A SECULT emitira relatério analitico sobre a prestagao de contas, decidindo pela:

| - Aprovagao: no caso de projetos que apresentem cumprimento integral, regularidade na
execucdo financeira, cumprimento dos prazos e obrigagdes assumidas no plano de
execucdo, correta aplicagdo das marcas, e, quando for o caso, atendimento de todas as
solicitagdes feitas pela SECULT.

Il - Aprovagdo com ressalva: no caso de projetos que apresentem irregularidades em
quaisquer fases da execucdo, desde que nao tenham comprometido o cumprimento do
objeto cultural e a execugéo financeira, sujeitando o agente cultural a penalidades.



lll - Reprovagdo: no caso da ndo comprovagao, total ou parcial, da realizacdo do objeto
cultural do projeto; quando comprovada a utilizagdo indevida dos recursos do projeto
cultural; quando houver omissdo no dever de prestar contas (assim considerado
ultrapassado o prazo sem justificativa); quando comprovado o desvio de finalidade ou dano,
prejuizo ao erario; ou quando nao divulgar o apoio institucional do Governo do Estado do
Espirito Santo, bem como de seus simbolos e logotipos, conforme manual de comunicagao
disponibilizado pela SECULT.

§ 1° Quando emitir relatério analitico decidindo pela aprovagdo, a SECULT deve dar
quitacdo ao responsavel por meio de Oficio enviado ao agente cultural.

§ 2° Quando emitir relatério analitico decidindo pela aprovagdo com ressalva, a SECULT
deve notificar o responsavel e Ihe determinar, se cabivel, a ado¢cao de medidas necessarias
a corregao das impropriedades ou faltas identificadas, e a aplicagcdo de penalidade, de
modo a prevenir a ocorréncia de outras semelhantes.

§ 3° Quando emitir relatério analitico decidindo pela reprovagdo, a SECULT indicara
aplicagao das penalidades cabiveis.

§ 4° Considera-se desvio de finalidade, para fins desta Instrugdo Normativa, qualquer
atuacdo que vise o afastamento do projeto do ambito cultural e se concretize em
predilecbes comerciais, esportivas, empresariais, promocionais ou outras que atentem
contra os principios e objetivos propostos, podendo ser constatado em qualquer fase do
projeto.

Art. 74 Nos casos em que a prestacido de contas for aprovada com ressalva ou nos casos
de reprovacgao, sera assegurado ao agente cultural o contraditério e a ampla defesa.

Paragrafo Unico. A ocorréncia de caso fortuito ou forga maior impeditiva da execugao do
projeto afasta a reprovacao da prestacao de contas, desde que regularmente comprovada,
podendo ser solicitadas adequagdes complementares ao projeto.

Art. 75 A prestacdo de contas somente sera concluida apds cumprimento integral de todas
as pendéncias e saneadas todas as irregularidades apontadas, cabendo, no caso de
descumprimento, aplicagao de sancoes.

Paragrafo unico. A SECULT disponibilizard em seu enderego eletrénico as informagodes
relacionadas as prestagdes de contas dos projetos executados pela LICC.

CAPITULO VI
DAS SANGOES

Art. 76 O agente cultural que nao prestar contas do projeto ou que tiver suas contas
rejeitadas ficara sujeito aos seguintes procedimentos e sangoes:

| — Adverténcia (durante a execugao do projeto);



Il — Devolugao parcial ou integral da importancia recebida, com correcao monetaria, a partir
da autorizacdo de movimentagcdo da conta, baseada na conversao do valor pela VRTE
(Valor de Referéncia do Tesouro Estadual) e juros de 1% ao més.

lll - Suspensao de apresentar projetos na Lei de Incentivo a Cultura Capixaba pelo prazo de
até 02 (dois) anos.

Paragrafo unico. As sancgdes e procedimentos determinados neste artigo serdo aplicadas
proporcionalmente a gravidade das infragdes cometidas.

Art. 77 A aplicagcdo das sancdes previstas nesta Instrugcdo Normativa sera realizada pelo
Secretario Estadual de Cultura, por meio de notificacdo ao responsavel, decorrendo de
recomendacao do fiscal de execug¢ao ou parecer técnico da analise da prestacao de contas.

§ 1° O agente cultural responsabilizado podera interpor recurso dirigido ao Secretario, no
prazo de 05 (cinco) dias contados a partir da notificagdo da decisao de aplicacdo de sangao.

§ 2° No caso de parcial procedéncia ou improcedéncia do recurso, o agente cultural sera
notificado do julgamento, bem como do valor definitivo a ser recolhido, se for o caso, dentro
do prazo de 15 (quinze) dias, ao tesouro do Estado.

§ 3° Se apés notificagcdo, o agente cultural descumprir o prazo estabelecido no paragrafo
anterior deste artigo a reprovacado da prestacdo de contas sera automatica, bem como a
inclusao de seu CNPJ no CADIN-ES e a devida inscricdo em Divida Ativa.

CAPITULO VIII
DAS DISPOSICOES FINAIS
Art. 78 Fica vedada a transferéncia de titularidade de projetos para outra pessoa juridica.

Art. 79 Os prazos previstos nesta Instrucao Normativa serao contados em dias corridos.

Art. 80 Todos os anexos apresentados pelo agente cultural deverdo ser nomeados de
acordo com o seu conteudo e devem estar em formato PDF com tamanho maximo de
10MB.

Art. 81 O agente cultural é responsavel por comunicar a qualquer tempo, sobre fato ou
evento que venha a alterar seus dados cadastrais e a sua situagéo particular.

Art. 82 O agente cultural é responsavel pela guarda e manutencao de toda documentagao
referente ao projeto, devendo a documentacdo original ser mantida em arquivo de boa
ordem, a disposicdo da SECULT e dos 6rgaos de controle interno e externo, pelo prazo de
10 (dez) anos.

Art. 83 Os casos nao previstos nesta Instrugdo Normativa serao decididos pelo Secretario
de Estado da Cultura.

Art. 84 Fazem parte integrante desta Instrucdo Normativa os seguintes anexos:



Anexo | - Planilha De Custos

Anexo Il - Carta De Anuéncia

Anexo Il - Plano De Distribuicédo

Anexo IV - Plano Pedagdgico

Anexo V - Plano De Comercializagao

Anexo VI - Memorial Descritivo Dos Servigos A Serem Realizados No Imovel
Anexo VIl — Modelo De Adequacéo Do Projeto

Anexo VIII - Termo De Compromisso De Patrocinio

Anexo IX - Relatério De Execucéao

Anexo X - Relatério De Encerramento De Conta

Art. 85 Essa Instrugdo Normativa entra em vigor na data de sua publicagdo no Diario Oficial
do Estado.

FABRICIO NORONHA FERNANDES
Secretario de Estado da Cultura



