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	Governo do Estado do Espírito Santo
Secretaria de Estado da Cultura
	Check List de DOCUMENTAÇÃO SIMPLES CONFERÊNCIA
MUNICIPALIDADE


TERMO DE CONVÊNIO SEM OBRA

	Item
	Status
	Discriminação

	1
	
	Ofício de encaminhamento da proposta de celebração de parceria, dirigido à Secretaria de Estado da Cultura – Secult/ES, contendo justificativa do interesse comum com o Estado, encaminhando a documentação abaixo e indicando o valor dos recursos financeiros necessários e o valor da emenda parlamentar se for o caso.

	2
	
	Plano de Trabalho (modelos SIGA)

	2.1
	
	Data Vigencial

	2.2
	
	Relação de Bens (modelo SIGA)

	3
	
	Pesquisa de Preços – Orçamentos (Alimentação, Combustível, Hospedagem, Produção das Peças Promocionais, Equipamentos eletrônicos, etc.)

	4
	
	Pesquisa de Preços – Propostas de Serviços (Coordenador Geral, Assistente de Produção, Palestrantes, Oficineiros, Designer Gráfico, etc.)

	5
	
	Termo de Referência

	6
	
	Mapa Comparativo de Preços

	7
	
	Declaração de Compatibilidade de Preços (conforme modelo).

	8
	
	Justificativa de parcela Única (quando houver)

	9a
	
	Declaração de Cumprimentos dos Requisitos e Quando Houver Contrapartida

	9b
	
	Declaração de Cumprimentos dos Requisitos e Quando Não Houver Contrapartida

	10
	
	Certificado de Registro Cadastral de Convênios (CRCC)

	11
	
	Extrato Zerado e atualizado da Conta Bancária aberta no BANESTES para a execução do Objeto a ser pactuado

	12
	
	Declaração do represente da Municipalidade de que irá divulgar a parceria com a administração pública



	* Durante a análise documental, havendo necessidade, o servidor desta Secult/ES poderá solicitar documento original e com a apresentação do documento original, a cópia poderá ser autenticada pelo servidor da Secult/ES que receber a documentação.




	Por determinação da Secretaria de Estado de Controle e Transparência – Secont/ES, em Janeiro 2018, foi implantada nesta Secretaria de Estado da Cultura a
“Norma de Procedimento – Secult/ES nº 001”, assim, esta documentação somente virará processo quando todos os itens listados acima
estiverem reunidos, corretos  e com prazo de validade vigente.







	Status: 1) Atendido; 2) Pendente e 3) Inaplicável
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