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Foi selecionado em algum Edital da Secult e precisa assinar
os documentos? Este processo, que antes era presencial,
passou a ser realizado digitalmente por uma plataforma do
Governo do Estado, o E-Docs.

2299
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O que e o sistema E-Docs?

E uma plataforma do Governo do Estado que dialoga e se aproxima com a sociedade.
Os usuarios cadastrados no sistema podem protocolar documentos, enviar relatorios,
realizar a prestacao de contas, informar o andamento dos projetos, assinar documentos
entre outras etapas referentes aos editais.

O seguinte manual vai demonstrar o passo a passo para usar o E-docs. Comecando pela
criacao de uma conta no Portal Acesso Cidadao, um portal onde disponibiliza diversos
servicos para os capixabas, ate a validacao da sua conta no E-Docs. Apos seguir estes
passos, voce estara pronto para gerir seus documentos e interagir com o Governo do
Espirito Santo.



Primeiro passo:

Ainda nao é cadastrado no Portal Acesso Cidadao? Antes de usar o E-Docs é
necessario criar uma conta.

1. Criar a conta do responsavel pela assinatura dos documentos no site
https://acessocidadao.es.gov.br/;

1.1. Clicar em “criar uma conta" (indicado pela seta)

& > C @ acessocidadao.es.gov.br/Conta/Entrar a @ H

Para continuar, faca o login abaixo

Faca login usando sua conta do Acesso Cidadao... ..fagalogin usando uma das opcdes abaixo:

f Entrar com o Facebook

CPF ou E-mail Cadastrado
G Entrar com o Google

= @U/ o r Entrar com o login Gov.Br
enha 7

Esqueceu sua senha?

Entrar com Certificado Digital

.

N3o possui uma conta no Acesso Cidadado? Criar uma conta.




1.2. Continuar o cadastro no “Acesso Cidadio” insira seu CPF.
Clique em proxima etapa.

— c # acessocidadao.es.gov.br/Conta/VerificarCPF

& Acesso Cidadao ©® Sobre 2 Servicos % Entrar

ontinuar cadastro no Acesso Cidadao

e

seu CPF. para garantirmos que tenha um cadastro Unico e

*Acesse nossa politica de privacidade

Infarmacdes Mividas Informacées de Cantato

OBS.: Lembre-se que, no caso de empresas a conta deve ser Criada/Acessada pelo CPF do
cidadao que ira assinar os documentos da Empresa.



1.3. Complete o formulario com seus dados. Clique em proxima etapa.

(& 8 acessocidadao.es.gov.br/Conta/Criar

AGILIZE O SEU CADASTRO USANDO OS5 SERVIGOS ABAIXO...

f Cadastrar com o Facebook G Cadastrar com o Google

ou

..COMPLETE O FORMULARIO ABAIXO:

Nome Completo *

Nivel de seguranga da senha

Confirme sua senha * Data de nascimento *

1m/a3aa
E-mail * Confirmar e-mail *
{@exemplo.com {@exemplo.com

L=

Nome da Mae *

Nome do Pai

*Campos obrigatérios




1.4. Ainda nao acabou!

Falta acessar o e-mail indicado na inscricao para validar a sua conta no Acesso Cidadao.
Vocé recebera um link que ira te direcionar para o Portal e, por fim, concluir o seu cadastro.

P Gmail I
Confirmagdo de e-mail

naoresponder@acessocidadao.es.gov.br <nacresponden@acessocidadan. es.gov.bre 18 de maio de 2020 09:10
PHIHH

Aten¢do: Este @ um e-mail automatico. Favar ndo responder.

Ola,

Obrigado por criar uma conta no Acesso Cidaddo.

Em pnmeirg lugar, nds precisamos que vocé confirme seu endereco de e-mail clicando
no link abaixo:

https-ifacessocidadaon.es.gov.or/ContaMenfican ?cpi=0534 7 354 798&0ken

1VPQEK TibvcLiJibbexp3xAlIRBIYB4

Apds confirmar o email, vocé pode efetuar login na aplicacdo onginal que te levou ao
Acesso Cidaddo.

Se vooé ndo realizou o registro no Acesso Cidaddo, por favor desconsidere este e-mail




1.5. Insira seu CPF ou e-mail e senha.

Clique em entrar.

« > - @ acessocidadao.es.gov.br/Conta/Entrar

Para continuar, faca o login abaixo

Facalogin usando sua conta do Acesso Cidadéo... ..facalogin usando uma das opcoes abaixo:

Entrar com o Facebook

CPF ou E-mail Cadastrado
G Entrar com o Google

CPF ou E-mail Cadastrado
@D o r Entrar com o login Gov.Br

Senha

Senha Entrar com Certificado Digital

Esqueceu sua senha?

Nao possui uma conta no Acesso Cidadao? Criar uma conta.




1.6. Pronto! Agora voce ja esta cadastrado no Portal Acesso Cidadao e
pode escolher o servico desejado:

8 acessocidadao.es.gov.br/Perfil/Servicos
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2. O proximo passo sera verificar a conta do responsavel pela assinatura
dos documentos referentes aos Editais.

Para isso, clique na seta indicada para acessar o E-Docs:
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Clique na seta indicada para “verificar conta™:

8 e-docs.esgov.br/Account/NotVerified

Conta Nao Verificada

Sua conta no Acesso Cidad3do ainda ndo estd verificada!
inuar utilizando o E-Docs, & necessario verificar sua conta usando ao menos um dos métodos existentes.

VERIFICAR CONTA NO ACESSO CIDADAD




2.1. Para verificar a conta criada, selecione o método de sua escolha:

O método de validacao mais rapido € por meio da CNH Capixaba € o Modo Selfie.
| Venﬁcar Conta

Certificado Digital

EXIEEIT MEI5 SEEUrSNCa.

[ads]
VERIFICAR




2.2. Caso tenha escolhido fazer a validacao pela CNH Capixaba, complete o
formulario com os dados da sua CNH conforme a ilustracao. Clique em “Salvar’.

acessocidadao.es.gov.br/Verificar/Cnh

& Acesso Cidadio @ Sobre  HM Senvicos

Validar dados da CNH

DADOS DA CNH

Nimero da CHH * [l e

Numero da Cédula *[I et )

Numero do Celular com DDD *

*Campos obrigatdrios

Informagtes Informagtes de Contato




2.3. Caso vocé nao possua a CNH Capixaba, é possivel verificar no
Modo Selfie.

Vamos la: Clique em “Verificar” indicado pela seta.

Servidor Estadual

M S

ecuti stadual e tenh
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Frente do documento digitalizado

[ IRSE———

Carregue a foto do RG ou o documento
escaneado como demonstrado no desenho:

Fremte do documento d igitalizado

Sua foto vai aparecer no local do carregamento.
Clique em “Salvar”




Repita o procedimento, desta vez, carregue uma selfie segurando o seu RG.
"Conforme demonstracao no desenho abaixo:

Sua foto vai aparecer no local do carregamento. Clique em “Salvar”. Apos
salvar clique em “Concluir”.

Vocé recebera uma notificacao em seu e-mail
informando que sua conta foi validada.

"Obs: Se sua RG nao for recente essa
verificacao pode demorar até 48h.

Pronto!
Agora que voceé ja esta cadastrado e com a sua conta validada, podera receber, assinar,

encaminhar documentos e interagir com o Governo do Estado do Espirito Santo.



Para continuar, faca o login abaixo

Facalogin usando sua conta do Acesso Cidadéo... ..faca login usando uma das opgoes abaixo:

Entrar com o Facebook

CPF ou E-mail Cadastrado

Entrar com o Google
CPF ou E-mail Cadastrado

Entrar com o login Gov.Br

Entrar com Certificado Digital

Entrar

Esqueceu sua senha?

Nao possui uma conta no Acesso Cidadao? Criar uma conta.
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3.2. Apos entrar clique no
simbolo do E-Docs

3.3. Esta e a pagina
inicial do E-Docs:




4. Chegamos no momento de assinar o seu documento. Se vocé foi
contemplado em algum edital e precisa assinar o Termo de Compromisso,

basta acessar a sua conta e na pagina inicial vocé devera clicar no link
indicado pela seta “Documentos para vocé assinar”.

= i o
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4.1. Clique no link indicado pela seta “Termo de Compromisso - Seu NOME completo”.

— - NN

DOCUMENTO ORGANIZACIONAL

Bon m e e B e n e e m p—




4.2. Clique no link indicado pela seta “Assinar”.

0 Documents em Fase de Assinatiues
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4.3. Pronto! Seu Termo de Compromisso ja esta assinado.
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FIM!



