_EDITAL DE CONVOCAGAO PUBLICA
PARA QUALIFICAGAO DE ORGANIZACAO SOCIAL DE CULTURA N° xxx /2020

A Secretaria de Estado da Cultura — SECULT - e a Secretaria de Estado de Gestéo
e Recursos Humanos — SEGER -, por intermédio de seus Titulares, vém tornar
publico, para conhecimento dos interessados, que fara realizar a QUALIFICACAO
de Pessoa Juridica de Direito Privado Sem Fins Lucrativos para o objeto a seguir
descrito, nos termos da Lei Complementar 489/2009, do Decreto 2484-R de
09/03/2010 e da Portaria SEGER 047-R, de 18/08/2011 e outros marcos legais que
a eles venham a ser agregados e para tanto:

CONVOCA

Pessoas Juridicas de Direito Privado Sem Fins Lucrativos, interessadas em
QUALIFICAR-SE como Organizagdo Social, conforme os dispositivos locais e
legais em voga, cujas atividades serdo direcionadas a gestdo de Equipamentos
Culturais, Grupos artisticos e programacdes culturais (como por exemplo: orquestra,
centros culturais, entre outros), conforme as condi¢cdes constantes neste Edital.

| - DO REQUERIMENTO

A Pessoa Juridica de Direito Privado Sem Fins Lucrativos, devera apresentar o
REQUERIMENTO (Anexo 1), dirigido a Secretaria de Estado da Cultura a qual
devera atender os requisitos da Lei Complementar 489/2009, do Decreto 2484-R de
09/03/2010 e a Portaria da SEGER 47-R/2011, bem como copia dos seguintes
documentos:

a) Estatuto social devidamente registrado no 6rgdo competente, do qual deverdo
constar:

a.l) natureza social de seus objetivos relativos a respectiva area de atuacéo,
compativel com aquelas descritas no art. 1° da Lei Complementar n® 489/09;
a.2) finalidade néo lucrativa, com a obrigatoriedade de investimento de seus
excedentes financeiros no desenvolvimento das proprias atividades;
a.3) orgado deliberativo, com participacdo de membros da comunidade de
notoria capacidade profissional e idoneidade moral, 6rgéo fiscalizador, que,
anualmente, coordenara uma auditoria contabil, realizada por auditoria
independente, e 6rgdo executivo;
a.4) proibicédo de distribuicdo de bens ou de parcela do patriménio liquido em
qualquer hipoétese, inclusive em razdo de desligamento, retirada ou
falecimento de associado ou membro da entidade;

b) ata de eleicdo e diretoria e respectivo termo de posse;

c) cartdo de CNPJ;

d) certiddes de regularidade fiscal e trabalhista;

e) balanco patrimonial e demonstracdes contabeis do Ultimo exercicio social, na

forma da Lei, jA exigiveis, certificado por contabilista registrado no Conselho

Regional de Contabilidade competente, contendo termo de abertura, encerramento e

registro no 6érgdo competente;

f) declaracéo de isencao do imposto de renda do ultimo exercicio;

g) comprovacdo de experiéncia da entidade de, no minimo, um ano, em atividade

prépria, mediante a apresentacdo dos seguintes documentos:
g.1) instrumentos juridicos de parcerias celebrados anteriormente com o
Poder Publico ou com particular, acompanhado dos respectivos
comprovantes de pagamento, quando o caso;



g.2) descricao detalhada das atividades/projetos/programas realizados pela
entidade, em parceria ou ndo com o Poder Publico;
g.3) qualquer outro documento.

Il - DO PRAZO PARA O REQUERIMENTO

A apresentacao do requerimento devidamente acompanhado da documentagéo dar-
se-a a partir do dia subsequente ao da publicacdo deste edital, no horario de 9h as
18h, na Secretaria de Estado da Cultura, sito & Rua Luiz Gonzéles Alvarado, 51 —
Enseada do Sua — Vitoria — ES.

O presente edital tera inicio no dia subsequente ao da publicacédo e tera o prazo de
vigéncia de 01 (um) ano prorrogavel por igual periodo.

[l - DA FORMA DA ENTREGA

O requerimento e os demais documentos, deverdo ser enviado via E-docs conforme
orientacdes descritas no Anexo |l deste Edital ou poderdo ser protocolados na
Secretaria de Estado da Cultura, sito a Rua Luiz Gonzéles Alvarado, 51 — Enseada
do Sua — Vitéria/ES (29.050-380), em envelope fechado, identificado externamente
da seguinte forma:

EDITAL DE CONVOpA(;AO PUBLICA PARA QUALIFICACAO DE
ORGANIZACAO SOCIAL DE CULTURA N° XXX/2020
Requerente:

IV- DA ANALISE DO REQUERIMENTO

A andlise do requerimento e da documentacdo sera realizada por comisséo
especifica constituida para tal fim, que podera, se entender necessario, realizar
diligéncias e solicitar informacdes e/ou esclarecimentos.

Promovida a andlise pela comissédo no prazo de 20 (vinte) dias, o requerimento de
qualificacdo sera encaminhado ao Secretario da pasta para deliberacdo e
manifestacao.

V- DO PRAZO PARA DELIBERACAO E MANIFESTACAO CONCLUSIVA

O Secretario de Estado da Cultura e a Secretaria de Estado de Gestdo e Recursos
Humanos terdo o prazo de até 15 (quinze) dias, contados do recebimento da anélise
do requerimento, para deferir ou ndo o pedido de qualificacdo, ato este que sera
publicado no Diario Oficial do Estado no prazo maximo de 05 (cinco) dias apos a
apreciacao.



VI- DO RESULTADO

a) Em havendo o DEFERIMENTO do pedido de qualificacdo, o respectivo
Certificado sera expedido pela SEGER no prazo maximo de 15 (quinze) dias apos a
publicacéo.
b) Em havendo o INDEFERIMENTO do pedido de qualificacdo serdo publicadas as
razbes no Diério Oficial do Estado, no prazo méximo de 15 (quinze) dias apés a
apreciacao.
c) O pedido de qualificacdo serd INDEFERIDO se:
c.1l) a requerente ndo preencher os requisitos dispostos na legislacdo em
vigor;
c.2) a documentacao apresentada estiver incompleta.
d) Na hipétese do item c.2, ser4 concedido prazo de 10 (dez) dias para a
complementacdo e apresentacdo dos documentos exigidos e, reiterando-se a
ocorréncia, serd INDEFERIDO o requerimento.

VI- DIPOSICOES FINAIS
Restam vélidas todas as disposi¢des constantes neste edital.

Constitui de TOTAL RESPONSABILIDADE do requerente a autenticidade dos
documentos apresentados e a veracidade das declaracdes ora prestadas.

Vitoria, xxxx de xxxx de 2020.

Secretario de Estado da Cultura



ANEXO |

MODELO DE REQUERIMENTO

(Utilizar letra de forma se preenchido a mao)

............................................................................................................ , Pessoa Juridica
de Direito Privado Sem Fins Lucrativos, inscrita no
CNPJIIMF oottt estabelecida a
RUB/IAV. Lttt e e e e e e e bbbttt et e e e e e e e e e e e e aa e e e aenae

NO ., complemento:.........cccceeeeeeennnn. Dairro: ...,
cidade:......cooovviiiiii e, Estado:.....ccooveveviiiiiie, , vem requerer

a QUALIFICACAO da presente, ora requerente, como ORGANIZACAO SOCIAL
para atuar na atendimento Gestdo da Orquestra Filarménica do Espirito Santo nos
termos da Lei Complementar 489/2009, do Decreto 2484-R de 09/03/2010 e da
Portaria SEGER 047-R, de 18/08/2011 e outros marcos legais que a eles venham a
ser agregados sob as penas da legislagdo em vigor.

Nestes Termos,
Pede Deferimento,

Vitoria, ....coevevvvveeeene. (o [T de 2020.

Representante Legal da Organizacéo Social
CPF:
RG:



ANEXO |l

Orientacoes para os interessados que optem por enviar o Requerimento e demais documentos via sistema E-
docs.

Manual de utilizacao cidada do Sistema

E-Docs

Wi
73
Secretaria de Estado da Cultura
Governo do Estado do Espirito Santo



Como utilizar o sistema e-docs

Para enviar documentos para a Secult por meio do sistema
e-docs, o cidadao devera realizar as seguintes etapas:

1.Criar a conta do responsavel pela assinatura dos documentos
no site https://acessocidadao.es.gov.br/;

2.Verificar a conta criada;
3.Acessar o sistema e-docs;
4.Capturar os documentos a serem enviados;

5.Encaminhar os documentos para o Grupo SETOR DE
PROTOCOLO - Secult.


https://acessocidadao.es.gov.br/

1. Como criar conta no “Acesso Cidadao”

1. Acessar o site: https://acessocidadao.es.gov.br/

2. Clicar em “criar uma conta” (destacado em vermelho)

%+ Acesso Cidadao @ Sobre =2 Servigos | 4 Criar uma conta

Para continuar, faca o login abaixo

Faca login usando sua conta do Acesso Cidadao... ...faca login usando uma das opcoes abaixo:

f Entrar com o Facebook

CPF ou E-mail Cadastrado
G Entrar com o Google

CPF ou E-mail Cadastrado
o r Entrar com o login Gov.Br
Senha

Senha Entrar com Certificado Digital

Esqueceu sua senha?

Nao possui uma conta no Acesso Cidadao? Criar uma conta.



https://acessocidadao.es.gov.br/

1. Como criar conta no “Acesso Cidadao”

...continuar cadastro no Acesso Cidadao

Para poder se inscrever em servicos e programas ofertados pelo Estado do Espirito Santo € necesséario ter uma
conta no Acesso Cidadao.

Siga as etapas abaixo abaixo para criar sua conta.

Preparado? O primeiro passo & preencher o seu CPF, para garantirmos que tenha um cadastro unico e
oferecermos ainda mais facilidade para vocé.

CPF*

099.999.999-99

Proxima Etapa

*Acesse nossa politica de privacidade.

A Lembre-se que, no caso de empresas a conta deve ser Criada/Acessada pelo CPF do cidaddo que ird assinar os documentos da Empresa.



2. Como verificar conta no “Acesso Cidadao”

1. Clicar no seu nome (acima a direita) e, apos, em “verificar conta’

(destacado em vermelho)

&% Acesso Cidadao

o SObre EE SQWI(}OS ‘II.I J LI'I“- --'- .I--lllrl. Il"l -- A

Servicos Publicos

Abaixo estdo os servicos disponibilizados pelo Estado do Espirito Santo. Escolha o servico de seu inter

clique em acessar.

E-Certificado

Emissao de certificado de participacdo em
cursos

ACESSAR

E-Ouv

Um canal para participacao do cidadao na
gestao do Estado do Espirito Santo

ACESSAR

GOVERNO DO ESTADO
DO ESPIRITO SANTO

ES na Palma da Mao

Editar Perfil

Editar E-mail

.

Atualizar Senha

Seguranca

Sair

E-Docs

E-Docs - Gestado Arquivistica de
Documentos e Processos Administrativos
do Estado do Espirito Santo

ACESSAR

ES na Palma da Mao

O ES na Palma da Mao é um aplicativo onde
constam servicos do Governo do Espirito
Santo relacionados ao dia a diada
populacao, como o horario e itinerario de
onibus, servicos do Detran, eventos,
noticias, Diario Oficial, entre outros.

ACESSAR

«&se Verificar Conta

’



2. Como verificar conta no “Acesso Cidadao”

1. Selecionar o método mais adequado para verificar conta criada;
2. Realizar o passo a passo para verificacao da conta, conforme
meétodo selecionado.

& Acesso Cidadao O Sobre  HEEServicos &V dBFMa - ot BEARALT,

Verificar Conta

Essas sdo as maneiras de verificar a sua conta e habilitar mais servicos a partir do Acesso Cidadao.

CNH Capixaba

Caso vocé tenha uma CNH (Carteira
Nacional de Habilitacao) expedida pelo
Detran/ES vocé pode utilizar esse servico
para verificar os seus dados e habilitar o uso
dos servicos do Detran/ES de forma online.

Certificado Digital

Caso vocé tenha um Certificado Digital (e-
CPF ou e-CNPJ) vocé pode utilizar esse
servico para verificar a sua conta e habilitar
Servigcos que exigem mais seguranca.

VERIFICAR

Selfie

Esse procedimento deve ser utilizado para
verificar a sua conta e habilitar servicos que
exigem mais seguranca.

VERIFICAR

Servidor Estadual

Caso vocé seja um servidor ativo do
executivo estadual e tenha acesso ao portal
do servidor, vocé pode utilizar esse servico
para vincular as duas contas.

VINCULAR

A O método de validacao

mais rapido é por meio da
CNH Capixaba.




3. Como acessar o sistema e-docs

1.
2.

Clicar na aba “servicos” (destacada em vermelho);

Apos, clicar no link “acessar” no sistema e-docs (destacado em

amarelo).

%+ Acesso Cidadao

Servicos Publicos

© Sobre & Mariana~

Abaixo estéo os servicos disponibilizados pelo Estado do Espirito Santo. Escolha o servico de seu interesse e

=

clique em acessar.

E-Certificado

Emissao de certificado de participagao em
Cursos

ACESSAR

E-Ouv

Um canal para participacao do cidadado na
gestao do Estado do Espirito Santo

ACESSAR

]

*
.@

*
GOVERNO DO ESTADO
DO ESPIRITO SANTO

ES na Palma da Mao

E-Docs

E-Docs - Gestdo Arquivistica de
Documentos e Processos Administrativos
do Estado do Espirito Santo

ACESSAR

ES na Palma da Mao

O ES na Palma da Mao é um aplicativo onde
constam servicos do Governo do Espirito
Santo relacionados ao dia a diada
populacdo, como o horario e itinerario de
onibus, servigos do Detran, eventos,
noticias, Diario Oficial, entre outros.



4. Como capturar os documentos a serem enviados

1. Clicar na aba “capturar documento”

C @& e-docs.es.gov.br/Internal g

Rubia Guimarses de Castro g

0 Vocé Sabia? 0 E-Docs possui um site para Treinamento e Aprendizado. Nele, vocé pode fazer testes, navegar liviemente e experimentar o funcionamento do sistema.

Z SITE DE TREINAMENTO E APRENDIZADO K VIDEOS E TUTORIAS DO E-DOCS

BUSCA POR PALAVRAS-CHAVE

QO que voce esta procurando? Q)

Pesquise em todos 0s 45.027 processos € 1.456.354 documentos do E-Docs.

PROCESSO DOCUMENTO

Ex: 2018-BCD12 O\ Ex: 2018-BCD123 O\

Digite um protocolo de processc para pesquisar Digite um registro do Documento para pesquisar

—
=t ': Busca Avangada de Processos 1 o Capturar Documento

\g : N
/ Documentos para Assinar Caixa de Documentos

ATodos os documentos deverao estar em formato PDF.



4. Como capturar os documentos a serem enviados

2. Seguir o passo a passo para captura de documento original:

1 i d e n t i fi C a g 5 O d O Com qual Cargo/Funcao voceé ira capturar este documento?
assinante

2 identificacao do ti °
laentiticagcado Ao tiIpo S RO
d d EEEEEEEEEE —
. o o ~ . Sem Assinatura
3 identificacao do tipo
EEEEEEEEEE -
d Inat
© vaior Legal: Original
Este documento possui valor ORIGINAL para o Poder Executivo Estadual nas relagées do Estado com o cidaddo em ambito
administrativo, na forma do art. 10 (Decreto n°® 4410-R, de 18/04/2019).
n O I I I e O O C u I I l e n t O NOTA: Como o documento sera assinado eletronicamente via E-Docs, ele precisa também receber uma classe.

Quat o Nome do doctimento? 7 Os documentos deverao ser
nomeados da seguinte

5 adicionar outros
. : forma: Nome do documento
aSS|nanteS, Se fOF O CAaso o we g T — Nome do Projeto - Empresa

Quem vai assinar o documento? 0 . ~
@ ou Cidadao

W WD W =

" . Ex. Pl de trabalho —
6 link para o Termo de 6O i e
Responsabilidade

da Silva




4. Como capturar os documentos a serem enviados

3. Clicar na aba “assinar”

& C & e-docs.es.gov.br/Documento/FaseAssinatura/Detalhe/127813 Q

w
— Eg Documento em Fase de Assinatura
Qo

— / ASSINAR  § OPGOES

Documento

Associar a um Processo para Leitura 0

& ASSOCIAR A UM PROCESSO ’

Assinaram o Documento o &

Ninguém assinou este documento ainda.

Recusaram-se a Assinar o v <

Ainda Nao Assinaram o o

W S D W e e

.

-

A O documento somente estara capturado e apto para envio apds a assinatura de todos os envolvidos.



5. Como encaminhar os documentos

1. Clicar na aba “encaminhar”

&« - C @ e-docs.es.gov.br/Documento/Registro/2019-40T9CM

— E§ Documento 2019-40T9CM

§ OPGOES

Tamanho
58,60 KB

Tipo de Assinatura
Eletronica E-Docs

Assinaturas o

.

Credenciamento 0




5. Como encaminhar os documentos

2. Adicionar destinatario (Grupo SETOR DE PROTOCOLO - Secult)

€& - C # e-docs.esgov.br/encaminhamento/Novo/1472014#scd-wizard-destinatarios

"
— ES Novo Encaminhamento
(=]

Com qual Cargo/Func¢ao vocé ira Encaminhar?

& CIDADAO

Quais Documentos serao encaminhados?

Y= ’WM Q@B Documento

4+ ADICIONAR DOCUMENTOS

Quais serao os Destinatarios?

Vocé ainda ndo adicionou nenhum destinatario

+ ADICIONAR DESTINATARIOS

Quais serao os Destinatarios?

ORGAO

SETOR

GRUPOS E COMISSOES

Q Ao enviar para um grupo, TODOS os membros do grupo terdo acesso ao tramite.

SERVIDOR

CIDADAO

Grupos de Trabalho Comissoes Por Lotacao Por Ocupacao
Orgao
: Q
SETOR DE PROTOCOLO - Secult

-+ €ETOR DE PROTOCOLO

- SECULT

)




5. Como encaminhar os documentos

& (& 8 e-docs.es.gov.br/encaminhamento/Novo/1472014#scd-wizard-dados

3. Clicar na aba “enviar” oy r—

Com qual Cargo/Funcao voceé ira Encaminhar?

o CIDADAO

Quais Documentos serdao encaminhados?

0 E REGISTRO DO ENCAMINHAMENTO

NOVO OB Documento

4+ ADICIONAR DOCUMENTOS

Quais serao os Destinatarios?

SUBCOMP
° ﬁ Unidade

+ ADICIONAR DESTINATARIOS

e ... ]
Titulo {obrigatorio)

Mensagem (corgzsric)

CANCELAR

A O Setor responsavel recebera uma notificacao informando que o documento foi enviado.



6. Como assinar documentos recebidos

1. Clicar na aba “Documentos para Assinar”

Pubia Cuimares ce Casiro

0 Vocé Sabia? 0 E-Docs possui um site para Treinamento e Aprendizado. Nele, vocé pode fazer testes, navegar livremente e experimentar o funcionamento do sistema.

B SITE DE TREINAMENTO E APRENDIZADO |l VIDEOS E TUTORIAS DO E-DOCS

BUSCA POR PALAVRAS-CHAVE

QO que voce esta procurando? O\>

Pesquise em todos 0s 45.009 processos e 1.455.907 documentos do E-Docs.

PROCESSO DOCUMENTO e

Ex: 2018-BCD12 Q Ex: 2018-BCD123 Q

Digite um protocolo de processo para pesquisar Digite um registro do Documento para pesquisar

— P
=] === Busca Avangada de Processos o Capturar Documento

\g - N2
/ Documentos para Assinar Caixa de Documentos




6. Como encaminhar os documentos

2. Clicar no nome do documento a ser assinado

Documentos Aguardando minha Assinatura

(-
4~ Busca Avancada /7 ASSINAR EM LOTE (' ATUALIZAR

n Meus Documentos
ome Documento

[¥] Pendentes de Assinatura

@ Aguardando minha Assinatura

# Ja Assinei - Aguardando os Demais
€ Recusei - Aguardando os Demais

& Carregado por Mim 1

D Caixa de Entrada
£0) Historico de Recebidos

»> Caixa de Saida



6. Como encaminhar os documentos

3. Clicar assinar documento

ES Documento em Fase de Assinatura
[~
f429d19-361d-4be2-a841-43%bcc840964. pdf
i 2 ASSINAR : DPCOES
Nom
-
<
Assinaram o Documento o A
Ninguém assinou este documento ainds n
2 >
Recusaram-se a Assinar o v
Ainda Nao Assinaram o n
‘ N W e e R ® -
+




Equipe ELPI Secult
elpi2@secult.es.gov.br

0
Secretaria de Estado da Cultura

Governo do Estado do Espirito Santo



